
PARAMETRI  E CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

LOTTO N. 2

PROCEDURA APERTA PER  L’AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO  DI   RECAPITO  DI

AVVISI DI PAGAMENTO.

1. MODALITA’ DI FORMULAZIONE DELL’OFFERTA

Per ciascun  Lotto a  cui  si  intende  partecipare,  l’offerta  dovrà essere redatta  in  conformità alle
prescrizioni del presente documento e alla vigente normativa in materia di imposta di bollo. 

L’offerta dovrà essere composta da un’offerta economica e, qualora il Concorrente intenda offrire
elementi migliorativi rispetto al servizio minimo descritto in capitolato, da un’offerta tecnica. 

L'offerta  tecnica, qualora  presentata,  a  PENA  DI  ESCLUSIONE  deve  essere  inserita  in
un'apposita busta denominata “BUSTA B – OFFERTA TECNICA: LOTTO N. 2” chiusa, con le
modalità di cui al paragrafo 1 del bando di gara, recante all'esterno la denominazione dell’impresa,
l'oggetto della gara e la dicitura:  “Offerta tecnica – LOTTO  n. 2”,  e quindi inserita nel plico
esterno unitamente alla BUSTA A contenente la documentazione amministrativa ed alla BUSTA C
contenente l'offerta economica. 

L'offerta  economica,  unitamente  all'eventuale  dichiarazione  di  subappalto  ed  alle  eventuali
giustificazioni  dell'anomalia  di  cui  al  bando  di  gara,  deve  essere  inserita,  a  PENA  DI
ESCLUSIONE, in un'apposita busta denominata “BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA: LOTTO
N.  2”  chiusa,  con  le  modalità  di  cui  al  paragrafo  1  del  bando  di  gara,  recanti  all'esterno  la
denominazione dell’impresa, l'oggetto della gara e la dicitura  “Offerta economica – LOTTO n.
2”, e, quindi, inserita nel plico esterno unitamente alla BUSTA A contenente la documentazione
amministrativa e qualora presentata, alla BUSTA B contenente l'offerta tecnica. 

Si  invitano  i  concorrenti  ad  utilizzare,  per  la  formulazione  delle  offerte,  gli  appositi  modelli
predisposti, per ciascun Lotto, dall'Amministrazione ed allegati al bando di gara.

L'aggiudicazione del Lotto n. 2 avverrà con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa
ai sensi dell'art. 17 della legge provinciale n. 2/2016, come di seguito indicato:

♦ PREZZO (offerta economica): punti massimi 80
♦ QUALITÀ (offerta tecnica): punti massimi 20

                                          TOTALE PUNTI MASSIMI  100
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L'aggiudicazione  verrà  disposta  nei  confronti  del  soggetto  che  avrà  presentato  l’offerta
economicamente  più  vantaggiosa,  e  cioè  che  avrà  ottenuto  il  punteggio  complessivo  più alto
risultante dalla somma del  punteggio attribuito all'offerta tecnica e  del  punteggio attribuito
all’offerta economica, con le modalità di seguito indicate:

C(a) = ∑n [W i * V(a)i]
dove:

C (a) = indice di valutazione dell’offerta (a)
n   = numero totale dei requisiti
Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i)
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno
∑n = sommatoria

In  caso  di  parità  di  punteggio  (sommatoria  punteggio  tecnico  ed  economico)  l’individuazione
dell’impresa aggiudicataria avverrà mediante estrazione in seduta pubblica.

Ai  sensi  dell’art.  95,  comma 12,  del  D.Lgs.  n.  50/2016,  l'Amministrazione si  riserva inoltre la
facoltà  di  non  procedere  all’aggiudicazione  se  nessuna  offerta  risulti  conveniente  o  idonea  in
relazione all’oggetto dell'Accordo quadro.

2. OFFERTA ECONOMICA  

L'offerta economica dovrà essere redatta in conformità alla vigente normativa in materia di imposta
di bollo (in carta legale o resa legale, marca da bollo da Euro 16,00 ogni quattro facciate), con
l'avvertenza che si  provvederà a trasmettere agli organi competenti  alla regolarizzazione fiscale le
offerte non in regola con l'imposta di bollo.

La formulazione dell'offerta economica avviene mediante la compilazione del modulo predisposto
dall'Amministrazione modulo offerta Lotto 2 – foglio offerta economica, debitamente sottoscritto
secondo quanto indicato di seguito.
Il  predetto  modulo è  disponibile  sul  sito  internet  dell'Agenzia  per  gli  Appalti  e  Contratti  della
Provincia  Autonoma  di  Trento:  www.appalti.provincia.tn.it alla  sezione  “Gare  d'appalto”  come
allegato al bando relativo alla gara in oggetto.

Si invitano i concorrenti ad utilizzare detto modulo per la partecipazione alla gara.
Si ricorda che il file del modulo offerta Lotto 2 predisposto dall'Amministrazione costituisce un
mero ausilio a favore del Concorrente per la compilazione dell’offerta; pertanto si raccomanda ai
concorrenti di verificare comunque la corrispondenza tra le offerte economiche presentate ( foglio
offerta economica) e l'offerta tecnica (foglio offerta tecnica) di cui ai fogli di calcolo.
L'Amministrazione  non  si  assume  alcuna  responsabilità  per  il  mancato  o  non  corretto
funzionamento  dello  stesso  ed  il  Concorrente  rimane  l’unico  responsabile  della  correttezza
dell’offerta presentata.

Nell'offerta economica devono essere altresì indicati, a  PENA DI ESCLUSIONE, i costi relativi
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alla sicurezza specifica aziendale di cui all'art. 95, comma 10, del D. Lgs. 50/2016.

Non sono ammesse offerte economiche in aumento, parziali e/o condizionate.

Comporta l’ESCLUSIONE AUTOMATICA dell’offerta:
1. la mancata sottoscrizione del modulo, con le modalità di seguito indicate;
2. la mancata indicazione di almeno un prezzo unitario offerto;
3. la presentazione di offerte in aumento in relazione ai prezzi massimi posti a base 

d'asta;
4. la mancata indicazione dei costi relativi alla sicurezza specifica aziendale di cui 

all’art. 95, comma 10, del D.Lgs. 50/2016.

ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO 

All’offerta economica verrà attribuito un massimo di 80 punti.

La compilazione dell'offerta economica avviene mediante l'indicazione da parte del Concorrente del
corrispettivo unitario offerto per ogni singola destinazione (e,  per la destinazione n. 2, per ogni
singolo Comune),  con massimo due cifre  decimali  dopo la  virgola.  Eventuali  decimali  ulteriori
rispetto  ai  due  richiesti  verranno  troncati  e  non  saranno  presi  in  considerazione.  Qualora  il
Concorrente  indichi  un numero  inferiore  di  decimali  rispetto  a  quelli  richiesti,  la  commissione
considererà i decimali mancanti pari a 0.

L'offerta sarà considerata onnicomprensiva e non verrà riconosciuto nessun altro compenso né alcun
rimborso spese per lo svolgimento delle attività descritte in capitolato. 

Si precisa che, a  PENA DI ESCLUSIONE,  il  corrispettivo unitario offerto, non potrà superare
l'importo  posto  a  base  d'asta  per  ciascuna  destinazione,  riassunti  nella  sottostante  tabella  e
dettagliatamente riportati nel modulo offerta Lotto 2 -foglio offerta economica:

Destinazione

Recapito con posta ordinaria Recapito con raccomandata AR

Fino a 20 gr.

Prezzo massimo unitario

Oltre 20 gr.  e fino a 50 gr.

Prezzo massimo unitario

Fino a 20 gr.

Prezzo massimo unitario

1. Comune di Trento € 0,43 € 0,75 € 3.20

2.  Ogni  singolo  Comune  in

provincia di Trento escluso il

Comune di Trento

€ 0,53 € 1,00 € 3,90

3. Aree metropolitane € 0,28 € 0,50 € 2.90

4. Capoluoghi di provincia € 0,43 € 0,75 € 3.20

5. Altro € 0,53 € 1,00 € 3,90

Con riferimento alle destinazioni indicate nella tabella, si precisa che:
a) i  Comuni  di  cui  alla  destinazione  al  punto  2  sono  da  intendersi  quelli  attivi  al

01.01.2016;
b) le  aree metropolitane di  cui  al  punto 3 costituiscono una destinazione unitaria  e

vanno quindi offerte in modo raggruppato;
c) i capoluoghi di provincia di cui al punto 4 costituiscono una destinazione unitaria e
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vanno quindi offerti in modo raggruppato, escluso il Comune di Trento (che rientra
nella destinazione di cui al punto 1);

d) tutte  le  altre  destinazioni  sul  territorio  italiano  di  cui  al  punto  5  (“Altro”),
costituiscono una destinazione unitaria e vanno quindi offerte in modo raggruppato.

Sono escluse  tutte  le  destinazioni  al  di  fuori  del  territorio  italiano  tranne  Città  del  Vaticano  e
Repubblica di San Marino, che devono ritenersi incluse all'interno della destinazione di cui al punto
5 (“Altro”). 

Per le definizioni di aree metropolitane e capoluoghi di provincia, si richiama la suddivisione del
territorio nazionale operato dal Fornitore del servizio postale universale di seguito riportata:

Area metropolitana: area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme dei
Codici di Avviamento Postale con terza cifra 1 o 9, appartenenti ai Comuni di Torino, Milano, Vene-
zia, Genova, Bologna, Firenze, Roma, Bari e Napoli.

Capoluogo di provincia: area di destinazione della corrispondenza individuata dall'insieme
dei CAP con terza cifra 1 o 9, diversi da quelli ricadenti nelle Aree metropolitane.

Il Concorrente potrà presentare offerta economica per ognuna delle singole destinazioni riportate
nella tabella, con la precisazione che per la destinazione 2 (ogni singolo Comune in provincia di
Trento, escluso il  Comune di Trento) potrà presentare offerta economica per ognuno dei singoli
Comuni ricompresi in questa destinazione.
Per maggior chiarezza, a titolo di esempio, il Concorrente potrà presentare offerta economica anche
solo per il Comune di Ala e/o il Comune di Ala e il Comune di Tesero.
 
Il Concorrente presentando offerta economica per uno o più Comuni in provincia di Trento/Aree
metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro si impegna ad erogare il servizio ossia a garantire la
“copertura”. Il servizio può essere offerto anche solo per una delle due tipologie di recapito (Posta
ordinaria e/o Raccomandata AR). 

Di conseguenza, il Concorrente potrà “coprire” lo stesso Comune/Aree Metropolitane/Capoluoghi
di  Provincia/Altro  per  il  recapito  della  Posta  ordinaria,  ma  non  per  le  Raccomandate  AR  (o
viceversa).

Il singolo Comune/Aree metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro si ritiene: 

• “coperto con ordinaria” se il Concorrente vi garantisce il recapito in proprio della
posta ordinaria, con le modalità di cui al capitolato tecnico;

• “coperto  con  AR”  se  il  Concorrente  garantisce  il  recapito  in  proprio  delle
raccomandate AR e dispone di un “centro di ritiro”, le cui specifiche sono descritte
nel  capitolato  tecnico.  Si  precisa  che  il  centro  di  ritiro  può  essere  già  nella
disponibilità del Concorrente al momento della presentazione dell’offerta oppure, in
alternativa, il Concorrente può impegnarsi all’apertura del centro di ritiro in caso di
aggiudicazione, entro 10 giorni dalla stipula dell'Accordo quadro. 

Si  precisa  che  le  destinazioni  di  cui  al  punti  n.  3  “Aree  metropolitane”,  n.  4  “Capoluoghi  di
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Provincia” e n. 5 “Altro”, si riterranno coperte solamente qualora il servizio (e quindi la copertura)
sia garantito in ognuna delle Aree/Capoluoghi/Comuni ricompresi nella destinazione: per esempio,
qualora il Concorrente presenti offerta per il recapito della posta ordinaria per la destinazione “Aree
metropolitane”, il Concorrente si impegna a garantire il recapito in proprio per ogni singola Area
metropolitana ricompresa nella destinazione “Aree metropolitane”; qualora il Concorrente presenti
offerta per il recapito delle raccomandate AR per la stessa destinazione, il Concorrente garantisce di
disporre di  un centro di ritiro in ogni singola Area metropolitana ricompresa nella destinazione
“Aree metropolitane”.

La  dichiarazione  di  copertura  da  parte  del  Concorrente  avverrà  implicitamente mediante  la
presentazione  di  offerta  per  ogni  singolo  Comune/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di
Provincia/Altro.
La  presentazione  di  offerta  per  un  determinato  Comune/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di
Provincia/Altro  si  intenderà,  quindi,  come  volontà  di  dichiarare  il  Comune/Aree
metropolitane/Capoluoghi  di  Provincia/Altro  coperto,  con  conseguente  impegno a  garantire  la
consegna in proprio, se si tratta di Posta ordinaria, la consegna in proprio combinata all’apertura
del/dei “Centro di ritiro”, se si tratta di Raccomandata AR.

Per i  singoli Comuni/Aree metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro che intenda coprire con
ordinaria, il Concorrente dovrà presentare  obbligatoriamente l'offerta economica per due diverse
fasce di peso richieste:

-  fino a 20 grammi;
-  oltre 20 grammi e fino a 50 grammi.

La presentazione di offerta economica solamente per una delle due fasce di peso si intenderà come
incapacità  del  Concorrente  di  fornire  l’intero  servizio  richiesto  in  quel  singolo  Comune/Aree
metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro. Il singolo Comune/Aree metropolitane/Capoluoghi di
Provincia/Altro si considererà quindi non coperto (e, di conseguenza, si considererà come prezzo
per quel territorio l'importo posto a base d’asta per entrambe le fasce di peso).

Per le raccomandate AR, invece, il Concorrente potrà presentare offerta solamente per la fascia di
peso fino a 20 grammi. 

Il  Concorrente,  a  PENA DI  ESCLUSIONE,  dovrà  coprire,  mediante  presentazione  di  offerta
economica, almeno un singolo Comune o la destinazione “Aree metropolitane” o la destinazione
“Capoluoghi  di  Provincia” o la  destinazione “Altro” con ordinaria  o,  in  alternativa,  almeno un
singolo  Comune  o  la  destinazione  “Aree  metropolitane”  o  la  destinazione  “Capoluoghi  di
Provincia” o la destinazione “Altro” con AR. 
La  mancata  presentazione  del  foglio  offerta  economica  o  la  presentazione  del  foglio  offerta
economica  senza  alcuna  offerta  sarà  considerata  come incapacità  del  Concorrente  di  fornire  il
servizio richiesto e comporterà pertanto l'ESCLUSIONE dalla gara.
Si ribadisce che le quantità indicate costituiscono un massimo, non garantito, stimato in base ai dati
storici in possesso della Società (e rideterminato con una piccola percentuale di crescita annua), e
non costituiscono alcun impegno per Trentino Riscossioni S.p.A..
Il  corrispettivo  dovuto  all'Aggiudicataria  sarà  determinato  in  base  alle  quantità  effettivamente
richieste  da  Trentino  Riscossioni  S.p.A.  nel  corso  dell’esecuzione  dell'Accordo  quadro ed
effettivamente recapitate dall'Aggiudicataria.
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L'Aggiudicataria si impegna a garantire l’intero servizio descritto nel capitolato indipendentemente
dalla frequenza e dalle quantità di recapiti richiesti da Trentino Riscossioni S.p.A..

L’offerta economica presentata dal singolo Concorrente sarà così calcolata: 

O  = Ʃ (Op*QCc) + Ʃ (Ba*QCnc) 

dove:

O = offerta economica presentata dal singolo Concorrente
Op  =  offerta  parziale  presentata  dal  Concorrente  per  il  singolo  Comune/Aree
metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro coperto
QCc = quantità stimate fornite da TR, per quel singolo Comune/Aree metropolitane/Capoluoghi di
Provincia/Altro coperto
Ba  =  base  d’asta  unitaria  prevista  per  il  singolo  Comune/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di
Provincia/Altro non coperto
QCnc  =  quantità  stimate,  fornite  da  TR,  per  quel  Comune/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di
Provincia/Altro non coperto

Alla migliore offerta (offerta più bassa), sarà attribuito un punteggio pari a 80 punti.

Il punteggio da attribuire alle altre offerte sarà calcolato applicando la seguente formula:

P = Wi * C(a)i

dove:

Wi = punteggio attribuito all'elemento prezzo (80 punti)
C(a)i = coefficiente del concorrente iesimo:

Ci (per Ai <= Asoglia) = 0,85 * Ai / Asoglia

Ci (per Ai > Asoglia) = 0,85 + (1,00 – 0,85)* [(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)]
Dove:
Ci = coefficiente  attribuito al Concorrente iesimo
Ai = valore  dell’offerta (ribasso) del Concorrente iesimo
Asoglia = media  aritmetica  dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti
Amax = Valore dell’offerta con il maggior ribasso
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Ai fini dell'attribuzione del punteggio previsto (80 punti) sarà considerata la percentuale di ribasso,
con  due  cifre  decimali  dopo la  virgola,  che  sarà  calcolata  dall'Amministrazione  rapportando il
corrispettivo complessivo offerto, con il corrispettivo stimato dall'Amministrazione e posto a base
di gara.

Eventuali correzioni ai corrispettivi (sia nella parte intera, sia nella parte decimale) dovranno essere
effettuate con un tratto di penna che consenta di leggere quanto si è inteso correggere. Non sono
ammesse  correzioni  ai  corrispettivi  (sia  nella  parte  intera,  sia  nella  parte  decimale)  effettuate
mediante cancellature, abrasioni o mediante uso di correttori a vernice, tipo bianchetto e similari. Le
correzioni ai  corrispettivi  (sia  nella  parte  intera,  sia  nella  parte  decimale)  dovranno  essere
confermate mediante apposizione, della sottoscrizione del legale rappresentante dell'impresa ovvero
di un suo procuratore, o di ciascuna Impresa raggruppata in caso di Raggruppamento temporaneo
non costituito o della sola capogruppo se il Raggruppamento è già costituito.

Non saranno considerati  validamente espressi  i  corrispettivi  a  seguito di  correzioni ad essi  non
chiaramente riconducibili, non effettuate con le modalità di cui sopra e non sottoscritte dal legale
rappresentante dell'impresa ovvero di un suo procuratore, o di ciascuna impresa raggruppata in caso
di raggruppamento temporaneo non costituito o della sola capogruppo se il raggruppamento è già
costituito.

L’offerta economica dovrà essere sottoscritte in calce:
• dal legale rappresentante dell’impresa (o da persona in possesso dei poteri di  

impegnare l’impresa);
• nel  caso  di  imprese  riunite  in  raggruppamento  temporaneo  di  imprese  non  

ancora costituito, dal legale rappresentate di ciascuna impresa raggruppata;
• nel  caso  di  imprese  riunite  in  raggruppamento  temporaneo  di  imprese  già  

costituito, dal legale rappresentate dell’impresa capogruppo;
• nel  caso  di  consorzio  ex  2602  c.c.  già  costituito  o  di  G.e.i.e.,  dal  legale  

rappresentante del Consorzio o del G.e.i.e.;
• nel  caso  di  consorzio  ex  2602  c.c.  non  ancora  costituito,  dal  legale  

rappresentante di ciascuna impresa consorziata;
• per tutte le altre forme di Consorzio, dal legale rappresentante del Consorzio.

Il  mancato  rispetto  delle  predette  modalità  di  sottoscrizione  con  riferimento  all’offerta
economica comporta l’ESCLUSIONE dalla gara.

*** ***

DICHIARAZIONI/DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALL’OFFERTA ECONOMICA 

Nella  busta  C  contenente  l’offerta  economica  potranno  essere  inserite  unicamente  le  seguenti
dichiarazioni/documentazione:

1. le eventuali giustificazioni dell’offerta, al fine della valutazione dell’anomalia.
2. l'eventuale dichiarazione di subappalto redatta secondo le modalità indicate nel bando di
gara, sottoscritta con le stesse modalità prescritte per la sottoscrizione dell'offerta economica.

3. OFFERTA TECNICA  
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L'Amministrazione,  avvalendosi  di  una Commissione tecnica,  appositamente nominata,  valuterà
l'offerta  tecnica  presentata  dal  Concorrente  sulla  base  degli  elementi  di  valutazione  di  seguito
riportati.

L'offerta tecnica dovrà essere redatta in ragione di quanto indicato nel “capitolato tecnico lotto 2”  e
nel pieno rispetto dei vincoli in esso contenuti. L'offerta tecnica non potrà contenere, a PENA DI
ESCLUSIONE, alcun riferimento di tipo economico. 

La  mancata  presentazione  dell'offerta  tecnica  (foglio  offerta  tecnica)  non comporta  l'esclusione
dalla gara, ma l'attribuzione all'offerta stessa di un punteggio pari a 0.

ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO

Si  precisa  che  tutti  gli  elementi  oggetto  di  attribuzione  del  punteggio  costituiscono  elementi
migliorativi  rispetto  a  quanto  previsto  come  minimo  obbligatorio  dall'allegato  denominato
“capitolato tecnico lotto 2”.

All'offerta  tecnica,  da  redigere  preferibilmente  utilizzando  il  modulo  predisposto
dall'Amministrazione e disponibile sul sito internet dell'Agenzia per gli Appalti e Contratti della
Provincia  autonoma  di  Trento:  www.appalti.provincia.tn.it alla  sezione  “Gara  d'appalto”  come
allegato al bando relativo alla gara in oggetto, verrà attribuito un massimo di 20 punti per i servizi
di seguito indicati:

1. Tracciatura dell'iter di consegna della posta ordinaria (in sigla servizio PO1);
2. Ulteriore tentativo di consegna delle raccomandate AR nella giornata successiva 

e nella diversa fascia oraria (mattutina/pomeridiana) (in sigla servizio AR1);
3. Apertura dei centri di ritiro dal lunedì al venerdì nella fascia oraria 7.30-9.00 (in 

sigla servizio AR2);
4. Apertura dei centri di ritiro dal lunedì al venerdì nella fascia oraria 13.00-14.00 

(in sigla servizio AR3);
5. Apertura dei centri di ritiro dal lunedì al venerdì nella fascia oraria 18.00-19.30 

(in sigla servizio AR4);
6. Apertura  dei  centri  di  ritiro il  sabato nella  fascia  oraria  9.00-13.00 (in  sigla  

servizio AR5).

I  singoli  servizi  sopra  indicati  potranno essere  offerti  solamente per  quei  singoli  Comuni/Aree
metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro che il Concorrente abbia dichiarato coperti mediante
presentazione di offerta economica e in particolare:

➢ il servizio PO1, riguardante la consegna della posta ordinaria, potrà essere offerto  
solamente per le destinazioni (e all’interno della destinazione 2 per i singoli Comuni)
coperte con ordinaria. Se tale servizio viene offerto, dovrà essere garantito per tutte 
le destinazioni  coperte con ordinaria (e, all’interno della destinazione 2, per tutti i  
singoli Comuni offerti).

➢ i servizi AR1, AR2, AR3, AR4, AR5, riguardanti il recapito delle Raccomandate AR,
potranno essere offerti solamente per le destinazioni (e, all’interno della destinazione
2, per i singoli Comuni) coperte con AR. Il Concorrente potrà indicare, tra quelle  
coperte con AR, per quali singole destinazioni (e all’interno della destinazione 2 per 
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quali  singoli  Comuni)  intenda  offrire  ogni  singolo  servizio.  In  definitiva,  ogni  
singolo servizio potrà essere offerto  anche solo per  alcune delle destinazioni (e,  
all’interno della destinazione 2, per alcuni Comuni) coperte con AR.

Si precisa che il Concorrente che offrirà un servizio per le destinazioni di cui ai punti n. 3 “Aree
metropolitane”, n. 4 “Capoluoghi di Provincia” e n. 5 “Altro”, si impegnerà a garantire il servizio in
ognuna delle  Aree/Capoluoghi/Comuni  facenti  parte  della  destinazione.  Per  esempio,  qualora il
Concorrente  offra  il  servizio AR5 per  la  destinazione  “Aree  metropolitane”,  egli  si  impegna a
garantire l’apertura nella giornata di sabato, nella fascia oraria 9.00-13.00, di tutti i centri di ritiro
che garantirà come presenti nella destinazione “Aree metropolitane”.

Nel modulo offerta Lotto 2 – foglio offerta tecnica predisposto dall’Amministrazione, le colonne
“copertura ordinaria” e  “copertura raccomandate” si  compilano automaticamente con una x nel
momento  in  cui  il  Concorrente  compila  il  modulo offerta  Lotto  2  –  foglio  offerta  economica,
rispettivamente per la posta ordinaria e per le raccomandate AR.

In questo modo, all’apertura del foglio offerta tecnica, il Concorrente è già in grado di visualizzare
quali singoli Comuni/Aree metropolitane/Capoluoghi di Provincia/Altro siano coperti con ordinaria
e quali siano coperti con  AR.

Si precisa che il file del modulo offerta Lotto 2 predisposto dall'Amministrazione costituisce un
mero ausilio a favore del Concorrente per la compilazione dell’offerta; pertanto si raccomanda ai
concorrenti di verificare comunque la corrispondenza tra le offerte economiche presentate ( foglio
offerta economica) e l'offerta tecnica (foglio offerta tecnica) di cui ai fogli di calcolo.

L'Amministrazione  non  si  assume  alcuna  responsabilità  per  il  mancato  o  non  corretto
funzionamento  dello  stesso  ed  il  Concorrente  rimane  l’unico  responsabile  della  correttezza
dell’offerta presentata.
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Nella sottostante tabella sono riportati gli elementi oggetto di valutazione e il relativo punteggio:

Elemento % minima di

recapiti

richiesta

Punteggio

massimo

Formula di attribuzione

Posta ordinaria:

tracciatura  dell’iter  di  consegna  su  tutti  i

Comuni/Aree metropolitane/Capoluoghi di

Provincia/Altro offerti 

� servizio PO1

20% 6

Po = Max punti * doc.cop. /

  doc.tot.O

Raccomandate AR:  ulteriore  tentativo di

consegna  rispetto  al  primo  nella  giornata

successiva e in diversa fascia oraria 

� servizio AR1

10% 4
Po = Max punti * doc.cop. /

doc.tot.R

Apertura Centri di ritiro in ulteriori orari:

lunedì–venerdì 7.30-9.00 

� servizio AR2

10% 2

Po = Max punti * doc.cop. /

doc.tot.R

Apertura Centri di ritiro in ulteriori orari:

lunedì–venerdì 13.00-14.00 

� servizio AR3

10% 3

Po = Max punti * doc.cop. /

doc.tot.R

Apertura Centri di ritiro in ulteriori orari:

lunedì–venerdì 18.00-19.30 

� servizio AR4

10% 2

Po = Max punti * doc.cop. /

doc.tot.R

Apertura Centri di ritiro in ulteriori orari:

sabato 9.00-13.00 

� servizio AR5

10% 3

Po = Max punti * doc.cop. /

doc.tot.R

Al servizio PO1 potrà essere attribuito un punteggio massimo di 6 punti.

Il Concorrente, per poter ottenere il punteggio previsto per il servizio PO1, dovrà presentare offerta
economica  per  un  numero  di  Comuni/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di  Provincia/Altro  i  cui
recapiti rappresentino almeno il 20% dei recapiti totali con posta ordinaria, in base alle quantità
stimate e riportate all’interno del modulo offerta Lotto 2.
Il  Concorrente  nel  predisporre  progressivamente  la  propria  offerta  tecnica,  potrà  verificare  le
relative percentuali offerte e riportate automaticamente in calce al modulo offerta Lotto 2 – foglio
offerta tecnica.

Ai restanti servizi potranno essere attribuiti i seguenti punteggi massimi:

1. servizio AR1 – fino a 4 punti;
2. servizio AR2 - fino a 2 punti;
3. servizio AR3 – fino a 3 punti;
4. servizio AR4 – fino a 2 punti;
5. servizio AR5 – fino a 3 punti.

Il Concorrente, per poter ottenere il punteggio previsto per ogni singolo servizio, dovrà, per ciascun
servizio,  presentare  offerta  per  un  numero  di  Comuni/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di

© Trentino riscossioni Spa – 2016 Pagina 10 di 12



Provincia/Altro i cui recapiti rappresentino almeno il 10% dei recapiti totali con raccomandata AR,
in base alle quantità stimate e riportate all’interno del modulo offerta Lotto 2.
Il  Concorrente  nel  predisporre  progressivamente  la  propria  offerta  tecnica,  potrà  verificare  le
relative percentuali riportate automaticamente in calce al modulo offerta Lotto 2 – foglio offerta
tecnica.

Il punteggio agli elementi di valutazione, di cui alla tabella precedente, sarà attribuito mediante la
seguente formula:

o per il servizio PO1:

Po = max punti * doc.cop.
doc.tot.O

o per i servizi AR1, AR2, AR3, AR4, AR5:

Po = max punti * doc.cop.
doc.tot.R

dove:

Po = punteggio da attribuire al servizio
max punti = punteggio massimo attribuibile al servizio
doc.cop.  =  numero  di  recapiti  destinati  ai  Comuni/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di
Provincia/Altro per cui lo specifico servizio è offerto 
doc.tot.O = numero totale di recapiti con posta ordinaria
doc.tot.R = numero totale di recapiti con posta raccomandata AR

All'offerta riguardante il singolo servizio sarà attribuito un punteggio pari a 0 nel caso in cui:
• il Concorrente non raggiunga con le proprie offerte le percentuali minime richieste per il

singolo servizio;
• solo  con  riferimento  al  servizio  PO1,  il  servizio  non  sia  offerto  per  tutti i  singoli

Comuni/Aree  metropolitane/Capoluoghi  di  Provincia/Altro  dichiarati  come  “coperti  da
ordinaria”.

La  Commissione  provvederà  ad  attribuire  il  “Punteggio  tecnico  complessivo”  conseguito  da
ciascuna offerta attraverso la sommatoria dei punteggi ottenuti da ciascun elemento di valutazione.
La procedura di riparametrazione verrà poi applicata al punteggio tecnico complessivo, affinché al
Concorrente che abbia conseguito il punteggio massimo siano assegnati i 20 punti a disposizione e,
proporzionalmente, siano rideterminati i punteggi di tutte le altre offerte tecniche.

Per l'attribuzione di tutti i punteggi si prenderà in considerazione fino alla seconda cifra decimale
con arrotondamento all'unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a 5.  Si
evidenzia che in nessun caso,  a PENA DI ESCLUSIONE, al di fuori della busta C contenente
l'offerta  economica,  potrà  essere  inserito  alcun  documento  concernente  indicazione  di  importi,
neppure indicativi.

L’offerta tecnica (foglio offerta tecnica), qualora presentata, dovrà essere sottoscritta in calce:
• dal  legale  rappresentante  dell’impresa  (o  da  persona  in  possesso  dei  poteri  di

impegnare l’impresa);
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• nel caso di  imprese riunite  in raggruppamento temporaneo di  imprese non ancora
costituito, dal legale rappresentate di ciascuna impresa raggruppata;

• nel caso di imprese riunite in raggruppamento temporaneo di imprese già costituito,
dal legale rappresentate dell’impresa capogruppo;

• nel caso di consorzio ex 2602 c.c. già costituito o di G.e.i.e., dal legale rappresentante
del Consorzio o del G.e.i.e.;

• nel caso di consorzio ex 2602 c.c. non ancora costituito, dal legale rappresentante di
ciascuna impresa consorziata;

• per tutte le altre forme di Consorzio, dal legale rappresentante del Consorzio.

Il mancato rispetto delle predette modalità di sottoscrizione con riferimento all’offerta tecnica

comporta la NON valutazione della stessa.
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