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1. PREMESSE

Questa Amministrazione, su delega di Trentino Riscossioni Spa giusta deliberazione di data 21 giugno
2018 intende affidare il servizio di data entry, stampa, postalizzazione e rendicontazione delle
notificazioni delle violazioni amministrative e attivita connesse.

L’affidamento avverra mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
dell'art. 60 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 - Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice) e degli art.
16 e 17 della LP. 9 marzo 2016 n. 2 - Legge provinciale di recepimento delle direttive europee in
materia di contratti pubblici 2016 (in seguito: L.P. n. 2/2016). La normativa provinciale ¢ disponibile e
liberamente  consultabile al link  hup://www.consiglio.provincia.tn.it/ leggi-e-archivi/ codice-
provinciale/Pages/ ricerca-codice-provinciale.aspx

Il luogo di svolgimento del servizio ¢ la Provincia autonoma di Trento - codice NUTS ITH20



- CIG 75699990CC
Il Responsabile del procedimento in fase di esecuzione del servizio: & il dott. Alessandro Osler

Il Responsabile del procedimento di scelta del contraente, ai sensi della LP. n. 23/92 ¢ la dottssa
Mazzurana Elena.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONIL.

21 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1) determina a contrarre;

2) bando di gara;

3) disciplinare di gara;

4) capitolato amministrativo;

5) capitolato tecnico e relativi allegati;

6) allegato A1) - Allegato A2) Domanda di partecipazione e dichiarazioni integrative;
7) allegato B) Documentazione ulteriore da presentare da parte dell'aggiudicatario;
8) allegato C) Fac simile dichiarazione garante;

9) allegato D) Documento di gara unico europeo (DGUE);

10)  modulo offerta tecnica

11) modello Offerta economica

12) Elenco del personale attualmente impiegato;

a documentazione di gara ¢ disponibile sul sito internet: www.appalti.provincia.n.iv /bandiappalt/

La documentazione di gara & disponibile anche presso I'Agenzia Provinciale per gli Appalti e Contratti
— Servizio appalti - Utficio gare, via Dogana, n. 8 - 38122 TRENTO (tel.: 0461/496444) (orario: lunedi,
martedi, mercoledi, venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.45; giovedi dalle ore 9.00 alle ore 12.45 e dalle ore
14.30 alle ore 15.30). Il legale rappresentante dell'operatore economico, o un soggetto delegato, potra
prendere visione della suddetta documentazione.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare all'indirizzo PEC: serv.appalti@ pec.provincia.tn.it almeno 10 giorni prima della scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte. '




Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dellart, 74
comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno
sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante
pubblicazione in forma anonima all'indirizzo internet wwwappalti.provincia.tn.it /bandiappalti/.

Non sono ammessi chiarimenti telefonicl,

" 2.3 COMUNICAZIONI

Al sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, 1 concorrenti sono tenuti ad ‘Indicare, in sede di offerta,
I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membr, I'indirizzo di posta elettronica,
da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Salvo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicaziom tra stazione
appaltante ¢ operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese
allindinzzo PEC servappalti@pec.provincia.tm.it e allindirizzo indicato dai concorrenti nella
documentazione di gara. ' '

Eventuali modifiche del’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell'utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medésima declma ogni responsabilita per il tardlvo o mancato recapito delle
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gl operatori economici raggruppati, aggregati 0 CONSOrZiatL.

In caso di consorzi di cui allart. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a_tuui gli
operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende Vahdamente resa a tuttl i
subappaltatori indicati. '

Ai sensi di quanto previsto dal Piano anticorruzione della Provincia Autonoma di Trento 2018-2020:

.+ 1 concorrenti si impegnano a non ricercare il contatto confidenziale con i soggetti competenti, ossia il| -
dipendente individuato dal bando quale responsabile del procedimento ai senst della LP. n. 23/92 al
quale & assegnata lattivita istruttoria, il direttore dell'Ufficio cui & assegnato il dipendente sopra
individuato, il dirigente del Servizio competente all’espletamento della procedura di gara, il Presidente
della seduta di gara, nonché il responsabile del procedimento dellente per conto della quale viene
esperita la procedura; .

fermo Pobbligo di denuncia all'Autoritd giudiziaria, il concorremte si impegna a segnalare
tempestivamente all’amministrazione aggiudicatrice qualsiasi condotta volta a turbare o pregiudicare il
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regolare svolgimento della procedura di affidamento, posta in essere da ogni interessato o da chiunque
possa influenzare le decisioni relative alla procedura medesima, anche nella forma tentata;

- il concorrente si impegna a non offrire, accettare o richiedere somme di denaro o qualsiasi altra
ricompensa, vantaggio o beneficio, sia direttamente che indirettamente tramite intermediar, al fine
dell'aggiudicazione dei servizi.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

~ L’appalto ¢ costituito da un unico lotto per le motivazioni indicate nel provvedimento a contrarre.

Tabellan. 1- Oggetto dell’appalto

. ‘ P (principate) |
n. Descrizionie seivizi/berii v o | s Importo
' (secondaria)
[Servizio di data entfy; stampa,
14 pos'te}hzzf'tzu.)ne e ;efldlc?ntzf.z10ne delle 9310000-1 P 1.403.600,00

notificazioni delle violazioni :
amministrative e attivita connesse
|
. Importo totale a base di gara (2 anni + 2 anni di possibile rinnovo) 1.403.600,00

L'importo a base di gara é-al netto d1 Iva e/ di altre imposte ¢ contributi di legge, nonché degh oneri
per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

Non sono stati rlevati rischi per la sicurezza da interferenze e per tanto gli oneri per tali rischi sono par
aO&.

Lappalto ¢ finanziato con mezzi propr dell'ente committente.

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice' 'importo posto a base di gara comprende i costi della
. manodopera che la stazione appaltante ha stimato pan ad € 370.457,60 calcolati sulla base delgi
elementi riportati nel provvedimento a contrarre.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA

La durata dellappalto ¢ di due anni, decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto o dalla data di
consegna anticipata del contratto nelle more di stipulazione del contratto medesimo.



4.2 OPZIONI E RINNOVI

La stazione appaltante si riserva la facoltd di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per una
durata pari 2 anni due, per un importo di € 701.800,00, al netto di Iva /o di altre imposte e contributi
di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. La stazione appaltante
esercita tale facoltd comunicandola all’appaltatore mediante posta elettronica certificata almeno 30
giorni prima della scadenza del contratto originario.

Il contratto di appalto potrd essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, secondo
quanto stabilito dall’art. 27 co. 2 LP. n. 2/2016.

La durata del contratto in corso di esecuzione potrd essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione del nuovo contraente ai sensi
dellart. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente ¢ tenuto all'esecuzione delle prestazioni
oggetto del contratto agli stessi - o piti favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Al fini dellart. 6 comma 1 della LP.-n. 2/2016, il valore massimo stimato dellappalto considerando
Popzione di rinnovo di anni due, é pari ad € 1.403.600,00. al netto di Iva e/o di altre imposte e
contributi di legge, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in
forma singola o associata, secondo le disposizioni dell'art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli. : ‘

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le dlsposmom di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenu di partecipare alla gara in pitt di un raggruppamento temporaneo 0 Consorzio
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenu al contratto di rete (nel prosieguo,
aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche
in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la
medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi



i

altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il
consorziato; in caso di mosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di.consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate designate
dal consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro.volta, a cascata, indicare un altro
soggetto per 'esecuzione, -

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In
particolare: _

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con-potere di rappresentanza e
soggettivita giuridica (cd. tete - soggetto), l'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dellorgano comune, che assumera i ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L'organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

| b) nel caso in cui Ia rete sia dotata di otgano comune con potere di rappresentanza ma priva
di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), laggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dellorgano comune, che assumerd il ruolo della mandatara, qualora m possesso dei
requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara.
L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla
gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

¢) nel caso in cui la rete sia dotata di otgano comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se organo comune & privo dei requisiti
di qualificazione, l'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANACn. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve nsulta:e individuata nel
contratto di rete come uno degli scop1 strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dellappalto (cfr. Determma21one ANACn. 3
del 23 aprile 2013). '

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto
anche da un consorzio di cui allart. 45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivita
giuridica), tale organo assumerd la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete & dotata
di organo comune privo del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, i ruolo di
mandataria della sub-associazione & conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante



mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Cod.lce dando evidenza della ripartizione delle quote di
‘partecipazione. :

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del RD. 16 marzo 1942, n. 267, Pimpresa in concordato preventivo
con continuitd aziendale pud concorrere anche runita in RTI purché non rivesta la -qualitd di
mandatatia e sempre che le altre i unprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura
concorsuale

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art.
80 del Codice.

Sono comunque esclusi oli operaton economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16 er, del d.lgs. del 2001 n. 165. -

Gli operator economici aventi sede, residenza o domicilio nei paest inseriti nelle c.d. black Fist di cui al
decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell'economia e delle
finanze del 21 novembre 2001 devomo, pena Pesclusione dalla gara, essere in possesso,
dellautorizzazione in corso di validity rilasciata ai sensi del dm. 14 dicembre 2010 del Ministero
" dell'economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in L. 122/2010) oppure
della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso del requisii previsti nei commi
seguenti, I documenti richiesti agli operatori'economici i fini della dimostfazione dei requisiti devono
essere trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016, ai
sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltant e gli
operatori economici utilizzano la banca dati AVCPass istituita presso ANAC per Ia comprova dei
requisiti, -

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono mammlssiblh le offerte prive della qualificazione
richiesta dal presente disciplinare. -

. 71 REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure
nel registro delle commissioni provinciali per artigianato per attivitd coerenti con quelle oggetto
della presente procedura di gara.



Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui allart, 83,
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale é stabilito.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, co

3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigent nello Stato nel quale &
stabilito. '

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d'ufficio i documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte delloperatore econormco, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
b) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi analoghi

Il concorrente deve aver eseguito nell'ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione del bando

di gara:

- servizi analoghi a quelli oggetto di gara di importo ¢omplessivo minimo pari a € 1.000.000,00 al
netto degli oneri fiscali, per servizi analoghi si intendono 1 servizi di data entry, stampa e
rendicontazione delle notificazioni di atti giudiziari e attivita connesse.

La comprova del requisito, ¢ fornita secondo le disposizioni di cut allart. 86 e allallegato XVII,

parte II, del Codice.

In caso di servizi prestati a favore di pubbhche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle
seguenti modalita; '

- orginale o cop1a conforme dei certificati rilasciati dallammmmtrazmne/ ente contraente,
con I'indicazione dell'oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalita:

- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con I'indicazione
dell'oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione;

7.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

I soggetti di cui allart. 45 comma 2, lett. d), €}, f) e g) del Codice devono possedere 1 requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati. " . "
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi
ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che
deve essere assimilata alla mandataria.



Nel caso in cui la mandante/ mandataria di un raggruppamento témporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, 1 relativi
requisiti di partecipazione sono SOddleattI secondo le medesime modalita indicate per i
raggruppamenn '

1l requisito telativo all’isctizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato
e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per Iamglanato di cui al punto 7.11ett. a
deve essere posseduto da:

a. ctascuna delle imprese raggruppate/ raggruppande, consorziate/ consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
Nell'ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il requisito di cui al precedente punto 7.2 lett.

b deve essere posseduto cumulativamente dalla mandataria e dalle mandanu Detto requisito deve
essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria.

7.4 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E 1
CONSORZI STABILI

I soggetti di cui allart. art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati. ‘

Il requisito relativo all’iscrizione nel fegistro tenuto dalla Camera di commercio industria,

~ artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di-cui al

punto 7.1 lett. a deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consormate mdlcate come
esecutrici.

I requisiti di capacitd tecnica e professionale, ai sensi dellart. 47 del Codice, devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo,
salvo che quelli relativi alla disponibilitd delle attrezzature e dei mezzi d’'opera nonché allorganico
medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese
consomate

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consorzio, che pud spendere, oltre ai

* propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle
consorziate non esecutrici, i qualt vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, loperatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e



professionale di cut aﬂ’aﬁ. 83, comma 1, lett. b) e ¢} del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti,
anche partecipanti al raggruppamento.

Nomn ¢é consentito Pavvalimento per la dimostrazione dei requisiti generah e.di idoneita professionale [ad
esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi.

L%

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, fa
specificazione dei requisiti forniti e delle rsorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e lausiliaria sono responsabili in solido nei confronu della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratro.

E ammesso 'avvalimento di pitt ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non € consentito che ['ausiliaria presti
avvalimento per pitt di un’ concorrente e che partecipino alla gara sia Pausiliaria che Pimpresa che si
avvale dei requisiti.

Lausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

‘Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede allesclusione del concorrente e alPescussione della

garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando Papplicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione
appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire Iausiliaria.

Tn qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, il Presidente di gara dispone che
si richieda per iscritto, secondo le modalitd di cui al pumo 2.3, al concorrente la sostituzione
dellausiliania, assegnando un termine congruo per l'adempimento, decorrente dal ricevimento della
richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dellausiliaria subentrante
(nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il
nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata -
richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla.
procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o
del contratto di avvalimento, a2 condizione che ‘1 ¢itati elementi siano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’'offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall'impresa ausiliaria non €
sanabile in quanto causa di nullitd del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO
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Ai sensi dellart. 26 della LP. n. 2/2016, qualora il concorrente intenda, in caso di aggiudicazione,
affidare in subappalto parte delle prestazioni oggetto della gara, deve dichiarare all'interno del DGUE
(parte I, lettera D) le parti delle prestazioni che intende subappaltare, tenendo conto che la percentuale
compleésiva subappaltabile, ai sensi di quanto previsto all’art. 105 comma 2 -del DLgs. 50/2016, non
pud essere superiore al limite del 30% dell'importo del contratro.

Non ¢ richiesta l'individuazione nominativa dei subappaltaton, né la presentaz10ne di ulteriore
documentazione. '

Non potra essere rlasciata l'autorizzazione al subappalto nel caso in cui la dichiarazione risulti
irregolare. _

Al sensi dell’art. 26, comma 3, della LP. n. 2/2016, I'Aggiudicatario che intenda subappaltare a terzi
parte della prestazione deve indicare allAmministrazione aggiudicatrice, prima della stipula del
contratto di appalto, lelenco di tutte le lavorazioni, con i relativi importi, che intende affidare, in
conformitd a quanto gia dichiarato in sede di gara, nonché il nome, il recaplto e 1 rappresentanti legali
+ dei suoi subappaltatori e subcontraenti coinvolti in questi servizi e sottopostl agli obblighi di
tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla legge 13 agosto 2010, n. 136 (Piano straordinario contro le
mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia), se questi sono noti al momento
"della stipula del contratto. Nella fase di esecuzione del contratto il contraente deve comunicare
all'amministrazione aggiudicatrice eventuali modifiche delle informazioni relative ai subappaltatori e
subcontraenti sopravvenute rispetto a quanto comunicato ai fini della stipula del contratto, nonché le
informazioni richieste per eventuali nuovi subappaltator e subcontraenti coinvolti successivamente in
tali servizi, L'amministrazione aggiudicatrice controlla i contratti stipulati dall'aggiudicatario con i
subappaltatori e subcontraenti, per le finalita della legge 1. 136/ 2010 e ne verifica l'avvenuto pagamento
tramite fatture quietanzate.

Al sensidell'art. 26, comma 6 della L.P 1. 2/ 2016, & previsto il pagamento diretto dei subappaltaton

© 10. GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta é corredata da:

. 1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a precisamente di importo pari
ad € € 28.072,00, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di
cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato fa garanzia provvisoria,
a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora
il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non é richiesta alle microimprese,
piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle
medesime costituiti.

Ai gensi' dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo l'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di
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informazione antimafia interdittiva emessa ai senst degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, n.
159. Sono fawi riconducibili all’affidatario, tra I'altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali
e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula della
contratto. Leventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89
comma 1 del Codice; non comportera 'escussione della garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dellart. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci
rese nell'ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria & costituita, a scelta del concorrente:

a. in tioli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante, il
valore deve essere al corso del giorno del deposito; :

b. fermo restando il limite all'utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma | del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in asségni circolari, con versamento
presso c/c intestato a Trentino Riscossioni Spa - I'T 79 G 02008 11750 €0110120582

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai
* requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria & conforme allo
schema tipo di cut all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dellautorizzazione al rlascio di garanzie mediante accesso ai
seguenti siti internet:
- hup://wwwbancaditalia.it/ compiti/ vigilanza/ intermedian/ index.html
- httpr//wwwhancaditalia.it/ compiti/ vigilanza/ avvisi- pub/ garanzie-finanziarie/
- hup//wwwbancaditalia.it/ compiti/ vigilanza/avvisi-pub/ soggetti-non-
legittimati/ Intermediari non _abilitati.pdf
- hup://wwwivass.it/ ivass/imprese_jsp/ HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:
1) contenere espressa menzione delloggetto e dell’ente delegante Trentino Riscossioni Spa

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di
concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche
e le assicurazioni o loro rappresentanze; essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma
4 dell'art. 127 del Regolamento (nelle more dellapprovazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la
fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attivitd
produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovri essere integrata mediante la previsione espressa della
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rinuncia alleccezione di cui all'art, 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art.
30 della 1. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con I'art. 93 del Codice);

4) avere validith per 270 giorni dal termine ultimo per la presentazione delPofferta;
'5) prevedere espressamente: 7 ‘
a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art, 1957 del codice civile;
c. laloro-operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
6) contenere l'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;
La garanzia fideiussoria deve: '
a. riportare |'autentica della sottoscrizione;
oppure _
b. essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta del fideiussore che attesti
il potere di impegnare con la sottoscrizione la societa fideiussore nei confronti della stazione appaltante,
(a tal fine & utilizzabile, da parte del soggetto sottoscrittore, i fac-simile di dichiarazione di cui
allallegato C) del presente disciplinare).
7) essere corredata dall'impegno del garante a rinnovare la garanzia at sensi dell’art. 93, comma 5 del
Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento
della sua scadenza non sia ancora intervenuta l'aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

-  in onginale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformity
del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale . (art. 22, comma 1, del d.gs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2
del dlgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell'offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produtre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dellofferta.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto secondo le misure e le modalita di cui
all’art. 93, comma 7 del Codice. ' '
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Per fruire di dette nduzioni il concorrente segnala e documenta nellofferta it possesso dei relativi

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del

sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), €), ), g), del Codice solo se
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le
imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, solo se la
predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/ o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte
di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte
del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell'impegno a rlasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti
prima della presentazione dell'offerta. E onere delloperatore economico dimostrare che tali documenti
siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi
dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e 'ora di formazione del documento informatico sono opponibili
“ai terzi se apposte in conformitd alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altres}, Ja presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o pitt caratteristiche
tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole
obbligatorie, etc.).

Non ¢ sanabile - e quindi & causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di
un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

11. SOPRALLUOGO

Non ¢ previsto sopralluogo.

12, PAGAM‘ENTOmDEL CONTRIBUTO A FAVORE DELI’ANAC.

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’Autoritd Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 140,00 secondo le modalita di
cui.alla delibera ANAC n. 1300 del 20 dicembre 2017,. pubblicata nella Gazzetta Ufficiale Serie
Generale n.22 del 27 gennaio 2018, nonché pubblicata sul sito del’ANAC nella sezione “contributi in
sede di gara” e allegano la ricevuta ai document di gara.

consultazione del sistema AVCpass.

" In.caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante
|
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Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrﬁ
essere sanata ai sensi dell’art. 83; comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato gia
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dellavvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell'art. 1, comma 67 della 1. 266/2005.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Il plico contenente I'offerta, a pena di esclusione, deve essere sigillato e trasmesso a:
Provincia Autonoma di Trento — Agenzia per gli Appalti e Contratti
Servizio appalti - Ufficio gare
Via Dogana n. 8 — 1° piano — stanza 101 38122 - TRENTO

« mediante raccomandata del servizio postale statale o0 mediante plico analogo alla raccomandata
" inoltrato da Correri specializzati, tassativamente negli orari di apertura al pubblico sotto
indicat, allUfficic gare ~ Via Dogana, 8 — 1* piano, stanza 101, che ne rlascia apposita
ricevuta, con attestazione della data e ora di ricevimento, (orario: lunedi, martedi, mercoledi e
venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.45, giovedi dalle ore 9.00 alle ore 12.45 ¢ dalle ore 14.30 alle

ore 15.30);

e mediante consegna diretta, tassativamente negli orari di apertura al pubblico sowto indicati, .
all'Ufficio gare ~ Via Dogana, 8 ~ 1™ piano, stanza 101, che ne rilascia apposita ricevuta con
attestazione della data e ora di ricevimento (orario: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi dalle
ore 9.00 alle ore 12.45, giovedi dalle ore 9.00 alle ore 12.45 e dalle ore 14.30 alle ore 15.30). In
tal caso il soggetto che consegna il plico é tenuto a produrre fotocopia di un documento d1
identit.

Il plico deve pervenire entro le ore 12.00 del giotno 15.10.2018, esclusivamente allinditizzo sopra -
indicato. .

| recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. Si precisa che per “sigillatura”
deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale
plastico come striscia incollata o ceralacca, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare lautenticita
della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché garantire I'integritd e la non manomissione
del plico e delle buste,

Il plico deve recare, allesterno, le informazioni relative alloperatore economico concorrente
[denominazione o- ragione sociale, codice fiscale, indirizzo PEC per le comunicazioni ] e riportare la
dicitura: SERVIZI DI DATA ENTRY, STAMPA, POSTALIZZAZIONE,
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RENDITICONTAZIONE DELLE NOTIFICAZIONI AMMINISTRATIVE E ATTIVITA
CONNESSE - CIG 75699990CC - Scadenza offerte: 15.10.2018 - Non aprire

Nel caso di concorrenti associati, gid costituiti o da costituirsi, vanno riportati sul plico le informazioni
di tutti 1 singoli partecipanti.

Il plico contiene al suo interno tre buste chiuse e sigillate, recanti Pintestazione del mittente,
'indicazione dell'oggetto dell'appalto e la dicitura, rispettivamente:

“A - Documentazione amministrativa”
“B - Offerta tecnica”
“C- Offerta economica”

- La mancata sigillatura delle buste “B” e “C” inserite nel plico, nonché la non integrita delle medesime
tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.

Con le stesse modalitd e formalitd sopra descritte e purché entro il termine indicato per la presentazione
delle offerte, pena lirricevibilita, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni al plico gia
presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al plico recapitato, né integrazioni o sostituzioni delle
singole buste presenti all'interno del plico medesimo, essendo possibile per il concorrente richiedere
esclusivamente la sostituzione del plico gid consegnato con altro plico.

Per 1 concorrentt avent sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per 1 concorrenti non aventi
sede legale in uno dei Paesi dellUnione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

. Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, I'offerta tecnica e Pofferta economica devono essere sottoscritte
dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. f

La-domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative - allegati Al) - A2), le dichiarazioni
mtegrative - allegato B), il DGUE - allegato B, la dichiarazione del garante, I'offerta tecnica e Lofferta
economica potranno essere redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione all'indirizzo internet
http:// www.appalti.provincia.tn.it. '

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento- di riconoscimento, in corso di validitd (per
ciascun dichiarante & sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di
pit dichiarazioni su piu fogli distinti).

La documentazione, ove non richiesta espressamente in orginale, potra essere prodotta in copia
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non
diversamente specificato &€ ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, [a documentazione dovra essere prodotta in modalit
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.
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Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera
e testo in lingua italiana prevarrd la versione in lingua italiama, essendo a rischio del concorrente
assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolatiti della traduzione dei documenti conteénuti nella busta
A, siapplica I'art. 83, comma 9 del Codice.

Perla documentazmne redatta in lingua inglese & ammessa la traduzione semplice.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3 lett. b) del
Codice.

Lofferta vincolers il concorrente ai sensi dellart. 32, comma 4 del Codice per 270 giorni dalla scadenza
del termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui-alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di
confermare la validitd dell’offerta sino alla data che sard indicata e di produrre un apposito documento
attestante la validit della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato nscontro alla richiesta della stazione appaltante sard considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferent all'offerta
economica e all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui allart. 83, comma 9 del Codice.

Lirregolarit essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito
alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La
successiva correzione o integrazione documentale é ammessa laddove consenta di attestare Pesistenza di
circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a

corredo dell'offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di p‘artecipazione non ¢& sanabile mediante soccorso
' istruttorio e determina l'esclusione dalla procedura di gara;
- lomessa o incompleta nonché irregolare: presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolariti del DGUE e della
domanda, ivi compreso 1l difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false

dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contrarto di avvallrnento, puo
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell'offerta;
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- |a mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta (es. garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili,
solo se preesistenti e comprovabili' con documenti di data certa, anteriore al termine di
presentazione dell'offerta;.

-l mancata presentazione di dichiarazioni e/o’ elementi a-corredo dell'offerta, che hanno
nilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48,
comma 4 del Codice) sono sanabili. ' '

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non
superiore a dieci giomni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettariente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a
pena di esclusione. '

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facolha della stazione appaltante
Invitare, se necessario, 1 concorrent a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,
documenti e dichiarazioni presentati.

15. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE A_‘MMINISTRATIVA

La busta A contiene.la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché la
documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione.

15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE .

La domanda di partecipazione & redatta, in bollo, preferibilmente secondo il modello di cut allallegato
A1/ A2 e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. _

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinaro, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce 1 dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna
impresa (mandataria/ mandante; capofila/ consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui allart. 45, comma
2 lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il
consorzio non indichi per quale/i consorziato/1 concorre, si intende che lo stesso partecipa n nome’e
per conto proprio. '

La domanda & sottoscritta: . v
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nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

nel caso di maggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti 1
soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell'art. 3, comma’ 4-guarer, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di
OIgano comune;

\

b. se la rete & dotata di un organo comune con potere dl rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivitd giuridica, al sensi dell’art. 3, comma 4-guaser; del dJ. 10 febbraio 2009, n. 5, la
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni di organo
comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di.rete che partecipano alla gara;

‘c. se la rete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete &

sprovvista di organc comune, oppure se Jorgano comune & privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dallimpresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria,
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle
imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma
2 lett. b) e ¢) del Codice, la domanda € sottoscritta dal consorzio medesimo.

" I concorrente allega:

3
b)

copia fotostatica di un documento d’identita del sottoscrittore;

copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del
concorrente risulti Iindicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestarite la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti dalla visura.

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e
Trasporti del 18 luglio 2016 ¢ successive modifiche messo a disposizione su wwwappalti.provincia.ti.it.
secondo quanto di seguito indicato.

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e suIl’ammlmstrazwne aggiudicatrice o ente
aggludlcatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. —

Parte II — Informazioni sull’opetatote economico.

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
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In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.

-

1l concorrente, per ciascun ausiliaria, allega

1) DGUE, a firma dellausiliania, contenente le informazioni di cui alla parte I, sezioni A e B, alla
parte 111, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2)  dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall'ausiliaria, con la
quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere. a
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui ¢ carente il concorrente;

3)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la
quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata;

4)  originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virti del quale l'ausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire 1 requisiti e a mettere 2 disposizione le fsorse necessarie, che
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di
avvalimento contiene, a pena di nullith, ai sensi dell'art. 89 comma 1 del Codice, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

5)  PASSOE dell'ausiliaria;

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi
inseriti nelle c.d. “black list” ’

6)  dichiarazione dell'ausiliaria del possesso dell'autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi
del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del dl.
78/2010, conv. in L. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di
autorizzazione ai sensi dellart. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell'istanza di
autorizzazione inviata al Ministero.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilaziox‘xe della sezione D.

Il concorrente, pena I'impossibilitd di ricorrere al subappalto, indica Pelenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell''mporto complessivo del contratto, senza
ulteriori indicazioni. '

Parte ITI — Motivi di esclusione

11 concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni préviste dal punto 6 del presente disciplinare
" (Sez. A-B-GD).

Parte IV — Criteri di selezione
Il concorrente dichiara "di possedere tuttt i requisiti richiesd dai criteri di selezione barrando
direttamente la sezione «» ovvero compilando quanto segue:
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a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneita professionale di cui par.
7.1 del presente disciplinare; :

b) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica
di cui al par. 7.2 del presente disciplinare; '

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

I1 DGUE deve essere presentato:
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

-. nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete partecipa,
ovvero dall’'organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; ‘

In casodi. incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,

commi 1, 2 e 5, lett. ]} del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all'art. 80 comma 3 del

Codice che hanno operato presso la society incorporata, fusasi o che ha ceduto l'azienda nellanno

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. :

15.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO
15.3.1 Dichiatazioni integrative

Clascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del dp.r.
44572000, con le quali:

1, dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui allart. 80, comma 5 lett. {-bis) e f- ter) del

- Codice;

2. dichiara 1 datl identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune ch
residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale
o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiormato alla data. di
presentazione dell’'offerta;

3. dichiara remunerativa 'offerta economica ptesentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto: '
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza,
di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove
devono essere svolti i servizi/fornitura;

21



b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono
avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/ fornitura, sia sulla determinazione della
propria offerta;

4, ‘accetta, senza condizione o nserva alcuna, tutte Je norme e disposizioni comtenute nella
documentazione gara; '

5. dichfara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla
stazione appaltante con Codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante con delibera
della Giunta Provinciale n. 1217 dd. 18.07.2014 reperibile presso il sito internet www.provincia.tr.it
“Amministrazione trasparente” e si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far
osservare ai propri dipendenti e collaboraton per quanto applicabile, il suddetto codice, pena la
nisoluzione del contratto;

Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d.
“black list” '

6. dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.1. 78/2010, conv. in
1. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1
comma 3 del dm. 14.122010 e allega copia conforme dellistanza di autonzzaz1one mnviata al
Ministero;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia

7. siimpegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2,
e 53, comma 3 del dp.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltantc la nomina del proprio .
rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

8. indica 1 seguent dati: domicilio fiscale ............; codice fiscale ........ , partita IVA
...y indica lindirizzo PEC oppure, soIo in caso di concorrenti aventi sede in altri
Statl rnembn l'indirizzo di posta elettronica ... ... ... ... ... ... ai fini delle comunicazioni di cui all’art.

76, comma 5 del Codice;

9. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facohd di “accesso agli ani®, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara.
oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la
stazione appaltante a rlasciare copia dellofferta tecnica e delle spiegazioni che saranno

“eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte.anomile, in quanto coperte da segreto
tecnico/ commerciale. Tale dichiarazione dovra essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi
dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;

10. di aver preso visione dellinformativa relativa al trattamento dei dati personali di cui agli artt. 13 e 14
del regolamento UE n. 679 del 2016 di cui allultimo paragrafo del presente disciplinare e
liberamente consultabile anche sul sito internet www. appalti.provincia.tr.it.
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Per gli operatoti economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui
alPart. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n, 267

11. indica, ad mtegrazione di quanto indicato nella parte III, sez. G lett. d) del DGUE, i seguenti
estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a
partecipare alle gare ... ......... dlasciad dal Tribunale di .................. nonché dichiara di non
partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le akre
imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi
dell’art. 186 425, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n, 267.

Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 11, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente compilate
e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di partecipazione,

15.3.2 Documentazione =;1 cotredo

Il concorrente allega: _

12. PASSOE di cui allart. 2, comma 3 letth) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art, 49

del Codice, anche il PASSOE relativo allausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE
dell'impresa subappaltatrice;

13. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di nnpegno di un
fideiussore di cui all'art. 93, comma 8 del Codice;

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7 del Codice

14. copia conforme della certificazione di cui a]l’a.rt 93, comma 7 del Codice che glusuflca la ndu210ne
dell'importo della cauzwne,

15.rcevuta di pagamento del contrbuto a favore dell ANAG;

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalitd di cui al punto 15.1.

Per i raggruppamenti temporanei gid costituiti

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata. _

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati,
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Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto.
designato quale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servmo/ fornitura ,
ovverd la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatoti economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora COStltIJltl

- dichiarazione attestante:

a. Poperatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con

rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b.”I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai

raggruppamenti temporanei o consorzi 6 GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza allimpresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/ consorziate;
dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici runiti 6 ¢onsorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza e soggettivitd giuridica

copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005,
con indicazione dell'organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dellorgano comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;

dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/ forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economict aggregati in
rete. :

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo .
comune con potere di rappresentanza ma € priva di soggettivitd giuridica

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto
di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs.
82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo rtenersi sufficiente e sara obbligatorio
conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi
dellart. 25 del d.lgs. 82/2005;
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- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/ foriture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in
rete, _ '

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo comune, ovvero,
se Porgano comune & privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del
RTI costituito o costituendo:

- in caso di RT1 costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs.
82/2005 con allegato il mandato collettivo" irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria, recante l'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del
servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatoni economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia
stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art, 24 del d.lgs. 82/2005, il

. mandato deve avere la forma dell'atto pubblico o della scriftura privata autenticata, anche ai
sensi dell'art. 25 del d.lgs. 82/2005; '

- in caso di RTT costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'art. 25 del d.lgs.
82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete,

. attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanes;
c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture
- indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Il mandato collettivo irrevocabile con 'rappresentanza potrd essere conferito alla mandataria con

~ 'scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24
del dlgs. 82/2005, il mandato dovra avere la forma dellatto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 15.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati alla
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA B — OFFERTA TECNICA

La busta “B — Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

a)  relazione tecnica dei servizi offerti cosi redatta:
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relazione dettagliata formato A4 verticale e articolata in capitoli rubricati in modo cornspondente
agli elementi di valutazione di natura discrezionale di cui al paragrafo 18.1.

Nella relazione devono essere descritti con precisione:

- 1 processi di lavorazione e gli strumenti tecnologici utilizzati, anche tramite gli schemi, le fotografie
e 1 diagrammi esplicativi prodotts;

- Teventuale flessibiliti e adattability delle predette procedure in presenza di circostanze particolari
_che esulino dal normale processo di lavorazione (ad es.: materiale da lavorare ricevuto con modalita
) templstu:he diverse da quelle standard, necessita di lavorazioni aggiuntive o extra procedura, ecc.);

- 1 sistemi di controllo della quahta del servizio;

- le procedure di controllo per intercettare e correggere, ove possibile, errori presenti nel materiale
affidato;

- le procedure di controllo per evitare errori nella lavorazione del materiale affidato o comunque
gestito, nonché per intercettare gli errori che dovessero comunque verificarsi;

- le modalita di gestione delle comunicazioni da e verso la Committente; in particolare: i canali di
comunicazione-proposti, le caratteristiche del sistema di smistamento delle chiamate, la gestione dei
ticket e il sistemna di monitoraggio delle attivitd derivanti dalle segnalazioni ricevute.

La relazione nel suo complesso dovra essere composta da non piti di 80 facciate (40 pagine) oltre a
copertina e indice, di cui non piu di 20 dedicate alle awtivita aggiuntive (§ 2. 12 del Capitolato tecnico).
Le facciate eccedenti tale numero non saranno valutate dalla Commissione.

b)  modulo offerta tecnica con lindicazionie delle proposte mugliorative di cui alla tabella 2
paragrafo 18.1.

L'offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo
procuratore. '

Nel caso di concorrenti associati, Pofferta dovra essere sottoscritta con le modaliti indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.

17. CONTENUTO DELLA BUSTA C - OFFERTA ECONOMICA

La busta “C - Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, I'offerta economica predisposta

preferibilmente secondo il modello “allegato E - offerta economica”allegato al presente disciplinare di

gara, 1 seguenti element:

a) indicazione, a péna di esclusione, da parte del concorrente:

1) dei corrispettivi unitari offerti per ciascuna attivita; .

2) dei corrispettivi parziali anmuali per ciascuna attivitd, dati dal prodotto del prezzo unitario
offerto per ctascuna attivita e il numero di atti stimati per anno; |

3) del cormispettivo totale annuale dato dalla somma dei cornispettivi parziali annuali.

- Ogni corrispettivo deve essere indicato in cifre e in lettere con 'avvertenza che in caso di discordanza
tra Pimporto indicato in cifre e I'importo indicato in lettere prevarra 'importo indicato in lettere.
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!
. In caso di discordanza tra i corrispettivi unitari offerti per ciascuna attivitd e i corrispettivi parziali
annuali e 1l corrispettivo annuale, a prevalere saranno i corrispettivi unitari e 'amministrazione
procederd a ricalcolare i corrispettivi parziali e annuale;

I corrispettivi unitari offerti non potranno superare-i prezzi unitari posti a base d’asta di seguito indicati:

L . N°®atti | Prezzo unitario )
Attivita , Subtotali
: (annuo) | abase d’asta :

Digitalizzazione (paragrafo 2.1) 50.000 €020 €10.000,00

Data entry avvisi di violazione (paragrafo 2.2.1,|

20.000 €1,00 € 20.000,00
|punto 1, lewtera a) .

Data entry verbali, sia Cd.S. che amministrativi, 7 )
(paragrafo 2.2.1/1, lettere b e ¢) e ordinanze| 3.000 €1,80 € 5.400,00
(paragrafo 2.2.1, punto 1, léttera d) '

Data entry fotogrammi con file rendicontazione

(paragrafo 2.2.1, punto 2, lettera a 30.000 ~ €100 € 30.000,00

Data entry fotogrammi senza file rendicontazione

(paragrafo 2.2.1, punto 2, lettera b >.000 €150 €7.500,00

Data ehtry comunicazioni dati conducente;
comunicazioni autonoleggi/locatari/soggetti| 10.000 €1,00 € 10.000,00
estranei {paragrafo 2.2.1 punti 3, 4 ¢ 5) : '

Associazione immagini (paragrafo 2.3) 110.000 €0,30 € 33.000,0.0

|Stampa,  postalizzazione, ~rendicontazione delle

notifiche e gestione dei resi postali (paragrafi 24,0 70.000 €2,50 € 175.000,00
25,26¢€2.7) : - | ,

Stampa comunicazioni (paragrafo 2.8) 60.000 . €030 - € 18.000,00

' |Recapito posta ordinaria (paragrafo 2.8.1) 60.000 €070 € 42.000,00
| TOTALE ANNIUNO - | € 350.900,00

TOTALE ANNI DUE €701.800,00
TOTALE ANNI QUATTRO : € 1.403.600,00

I corrispettivi dovranno essere offerti al netto degli oneri fiscali,

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali.
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A pena di esclusione l'offerta economica deve riportare: ‘ ‘

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95,
comma 10 del Codice.

Detti costi relativi-alla sicurezza connessi con l'attivita d’'impresa dovranno risultare congrul rispetto
allentit? e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice.

L’offerta economica, a pena di esclusione, ¢ sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione
della domanda di cui ai paragrafi 15.1.

Sono inammussibili le offerte economiche che superino I'importo a base d’asta

18, CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'appalto & aggiudicato in base al criterio dell'offerta economicamente piti vantaggiosa individuata sulla
base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi degli articoli 16 e 17 della L.P. n. 2/2016.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’'offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 70
Offerta economica 30
TOTALE 100

18.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELI’OFFERTA TECNICA

1l punteggio dell'offerta tecnica & attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. :

- Nella sottostante tabella (tabella 1) sono riportati gli elementi oggetto di Valutazwne ‘discrezionale”.

Tabella 1 ‘
‘ Elemen.t odi Criteri motivazionali di valutazione degli elementi le.u .
. valutazione massimi
Service | Efficienza delle procedure di gestione delle attivita;
Digitalizzazione e |livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure; efficacia | 3
associazione delle procedure di prevenzione, individuazione e correzione degli
Immagini errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche utilizzate
(§2.1e§2.3)
Service . |Efficienza delle procedure di gestione delle attivita; 3
Data entry ivello di flessibilita e adattabiliti delle predette procedure;
(§2.2) efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
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correzione degli errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche

utilizzate

Efficienza delle procedure di gestione delle attrvit3;

Service . livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure;
Stampa e gestione L . . g eq
- . efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
corrispondenza : . . . .
(§24¢§29) correzione degli errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche
] ) utilizzate
Efficienza delle procedure di gestione delle attivita;
Service livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure;
Postalizzazione  |efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
(§25e§2.8) correzione deglt errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche
| utilizzate
Efficienza delle procedure di gestione delle attivita;
Service livello di flessibilita e-adatrabilita delle predette procedure;
Rendicontazione |efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
- delle notificazioni | correzione degli errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche
(§2.6) utilizzate - 5
i Efficienza delle procedure di gestione delle attivitd;
Service livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure;
Resi postali efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
(§27e§28) correzione degli errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche
' utilizzate o
Servi Efficienza delle procedure di gestione delle attivita;
L orviee livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure;
Attivita comprese . ' . . A
» . |efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
nel servizio fornito . : . . .
(5 2.9) correzione degli error; adeguatezza delle risorse tecnologiche

utilizzate

Assistenza tecnica
e agli utenti
Call Center tecnico
(§2.10.1)

Efficienza delle procedure di gestione delle attivita; ‘

livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure;-
efficacta delle procedure di prevenzione, individuazione e
correzione degli errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche
utilizzate

Adeguatezza dei canali di comunicazione messi a disposizione;
efficienza del sistema di smistamento delle chiamate e di gestione
dei ticket; efficienza del sistema di- monitoraggio sull’avanzamento
delle attivith derivanti dalle segnalazioni ricevute.

Assistenza tecnica

Efficienza delle procedure di gestione delle attivita;

e agli utenti livello di flessibilita e adattabilita delle predette procedure; |
Call Center utenti (§ |efficacia delle procedure di prevenzione, individuazione e
2.10.2) correzione degli errori; adeguatezza delle risorse tecnologiche
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utilizzate.

Adeguatezza dei canali di comunicazione messi a disposizione;
efficienza del sistema di smistamento delle richieste e del sistema

di monitoraggio sul buon fine delle richieste degli utent.

Verranno valutate positivamente solo le proposte concrete,
Servizi aggiuntivi |attuabili e che garantiscano un miglioramento del servizio per | 5
(§2.12) Trentino riscossioni. Tali proposte si mtendono comprese nel
prezzo offerto.
Finoa 32

Nella sottostante tabella (tabella 2), invece, sono riportati gli elementi oggetto di valutazione

“matematica”.

Si precisa che tutti gli elementi oggetto di attribuzione del punteggio costituiscono elementi migliorativi
HSpetto a quanto previsto come minimo obbligatorio nel capitolato tecnico.

Tabella 2 _
X Servizio minimo Formula di
Elemento di 4 . "o
' ) richiesto da Offerta Punteggic | attribuzione del
valutazione . ) .
capitolato : punteggio
- Temnpi massimi: Giorni Javorauvi in | ... 5 x offerta
Data enry (§ 2.1 5 giorni lavorativi meno: da4a0 Finoa |3 ~ offertamigliore
Assoctazione Tempi massimi: Giorni lavoratvi in Finoa |3 ___ 3xofferta
immagini (§ 2.2) 5 giorni lavorativi meno:da4a0 offertamigliore
Digializzazione e | Tempi massimi: Giorni lavorauvi in | _. _ 3xofferta
.. L. . . Fmoa |3 = —
associazione (§ 2.3) |5 giomi lavorativi meno:da4a0 offertamigliore
Restituzione del . . . . _ lxofferta
. Tempi massimi: Giormi lavorativi in | . = P
materiale cartaceo (§ | - . . .. Finoa |1 offertamigliore
23) 10 giorni lavorativi meno: da9a0
Stampa: modalitd di . . .
. Stampa in scala di .
stampa atti  da| . . Stampa a colon 1 n/a
notificare (§ 2.4.4.3) &8
Postalizzazione  (§ | Temp1 massimi: Giorni lavorativi in- Fino a | 3 ___3xofferta
2.5) - |5 giornilavorativi - |meno:da4a0 offertamigliore
Rendicontazione ) .. . e _ 5xofferta
oo+ ., | Tempi massimi: Giorni lavorativi in | _. = —
delle nouficazioni (§ L . . ' Finoa |5 offertamigliore
26) 7 giorni lavorativ meno: da6 a0
Gestione dei  resi | Tempi massimi: Giomni lavorativi in Fino a | 3 __ 3xofferta
postali (§ 2.7) 10 giomi lavorativi meno: da4a0 offertamigliore
Sampa; mo.daht? di Stampa in scala di :
stampa altri awi (§| .. Stampa a colori 1 /a
2.8.2) 15l




Restituzione del| - ‘ _. Bxofferta
materiale  cartaceo : . . N ... ~ offertamigliore
Tempi massimi: Giomi lavorativi in | _. . .
dopo la 5 giorni lavorativi meno: da4a0 Fnoa 3
| digitalizzazione  (§ & ' -
2.9, seconda ipotesi)
Casi di urgenza (§ Tempi massimi: Giorni lavorativi in | _. = 3x0ft:ert.a
296, secondo | .° .= - . Finoa |3 offertamigliore
- | 2 giorni lavorativi meno:da2a0
Capoverso)
- fasce obbligatorie : . 3x offerta
Call Center tecnico |(09.00 - 1700 nei Or? SCHH al (\h . " offertamigliore
.. . . |assistenza ‘'m pw: | Finoa |3
(§2.10.1) . giorni lavorativi; d20in
sabato 9.00-12.00) S
Call Center tecnico |[Numero  telefonico | Numero telefonico
' ) 1 n/a
(§2.10.1) comune : dedicato : |
Call Center per gli | Orario minimo [Ore settimanali in | _. _ 3xofferta
. . Fmoal|3 . = —
utenti (§ 2.10.2) settimanale: 24 ore pit , offertamigliore
| Fino a | 38

Al fine di consentire la valutazione tecnica dell'offerta per la parte di elementi di natura discrezionale da
parte della Commissione giudicatrice, essa deve necessariamente evidenziare gli elementi ‘che
consentono la valutazione e lattribuzione dei puntegg1

Gli impegni assunti con gli elaborati costituenti Iofferta tecnica costituiranno altrettante obbligazioni
contrattuali nel nspetto di quAnto prescritto dal Gapitolato, i cui contenuti costituiscono caratteristiche
minime indérogabili del servizio.

Il punteggio complessivo dell’offerta tecnica sara attribuito secondo la seguente formula:

Ca = Zn[Wi * V(a)i]

dove:

Ca = indice di valutazione dellofferta (a)

# = numero totale degli elementi di Valutazioﬁe

V(a)i = coefficiente di prestazione dell'offerta (a) rispetto allelemento (i) variabile traOe 1
W = punteggio attribuito allelemento di valutazione (i) |

Tn = sommatora

Sugli elementi di valutazione discrezionali di cui alla tabella 1 i coefficienti V(a)i saranno determinati

attraverso la media-dei coefficienti, variabili tra 0-e 1, attribuiti discrezionalmente dai singoli membri
della Commissione tecnica secondo quanto di seguito specificato:
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1. coefficiente paria 0,0 nel caso in cui 'elemento in esame risulti “won trattate™ .

2. coefficiente pari 4 0,1 nel caso in cui l'elemento in esame risulti trattato in modo “assolutamente
inadegnato”

coefficiente paria 0,2 nel caso in cui I elernento in esame risulti trattato in modo * madgzmta
coefficiente pari-a 0,3 nel caso in cui I'elemento in esame tisulti trattato in modo “gravemente carente”
coefficiente pari a 0,4 nel caso in cui 'elemento in esame risulti trattato in modo “carente”
coefficiente pari a 0,5 nel caso in cui l'elemento in esame risulti trattato in modo “insfficiente”
coefficiente pari a 0,6 nel caso in cui Pelemento in esame risulti trattato in modo “sufficiente”
coefficiente paria0,7 nel caso in cui 'elemento in esame risulti trattato in modo “difrreto”

. coefficiente pari a 0,8 nel caso in cui I'elemento in esame risultl trattato in modo “posizive”

10 coefficiente par1 a 0,9 nel caso in cui 'elemento in esame risulti trattato in modo “buone”
11.coefficiente paria 1,0 nel caso in cui 'elemento in esame risulti trattato in modo “ottime”.

Terminata la procedura di attribuzione dei coefficienti, si procederd a trasformare la media dei
coefficient! attribuiti ad ogni elemento da parte di tutti i membri della Commissione tecnica in
coefficienti definitivi, riportando a 1,00 (uno) la media piu alta ottenuta e proporzionando,
conseguentemente, a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra 1 vari criter, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il
punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” siapplica ai criteri di
matura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la
distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procederd ad assegnare al concorrente che
ha ottenuto il punteggio pit alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e
alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.

Al fine' di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio tecnico complessivo nessun
concorrente ottiene 11 punteggio massimo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato.

18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Il punteggio all'offerta economica sara dato dall’applicazione della seguente formula matematica:

Pi= 30% Vi
dove

Vi (per Ri<= R soglia) = 0,85 * Ri / Rsoglia

Vi (per Ri>R soglia) = 0,85 + (0,15) * [(Ri-Rsoglia) / Rmax — R soglia}]

Dove:

Ri= yalore del ribasso offerto del concorrente iesimo;
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Rmax = valore del miglior ribasso offerto;
Rsoglia = media aritmetica dei ribassi offerti dai concorrents;

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A -
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avri luogo il giorno 16.10.2018 alle ore 9.00 presso PAGENZIA PER GLI
APPALTI E CONTRATTI - Via Dogana, 8 - 38122 Trento — SALA ASTE- e vi potranno

" partecipare i legali rappresentanti/procurator delle imprese interessate oppure persone munite di

specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione & ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella
data e negli orari che saranno comunicati ai ‘concorrenti a mezzo PEC almeno un giorno prima della
data fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo PEC almeno un
giorno prima della data fissata,

Il Presidente di gara procederi, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo. deposito e
I'integritd dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare Ja completezza della
documentazione amministrativa presentata.

Successivamente il Presidente di gara proceders a:

a) verificare la conformits della documentazione armmmstmnva a quanto nch.lesto nel presente -

disciplinare;
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

c) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte, disponendo le esclusioni e le ammissioni dalla

procedura di gara, demandando al competente Servizio gli adempimenti di cui all'art. 29 comma 1,
del Codice.

La stazione appaltante, al fine di tutelare’ il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti
modalita di conservazione dei plichi e di trasferimento alla commissione tecnica: deposito delle offerte
nella cassaforte ubicata nel locale blindato del Serv1210 Appalti del’Agenzia provinciale per gli appalti e
contratti.

Al sensi dellart. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti 1 documenti
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della
procedura.

NB: la stazione appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi,
sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazioni integrative), rese dai
concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e spéciali.
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Tale verifica avverr, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l'utilizzo del sistema
AVCpass, reso disponibile dal’ ANAC, con le modalita di cui alla delibera n. 157/2016. '

" 20, COMMISSIONE TECNICA

La commissione tecnica é nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed
& composta-da un numero dispari di membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 'oggetto del
contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 27 zo.
5 della I.P. n. 2/2016 A tal fine 1 medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione tecnica & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al responsabile del procedimento nella valutazione della congruita delle
offerte tecniche (cfr. Linee guida ANAC n. 3 del 26 outobre 2016).

La stazione appaltante - pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione
trasparente” la composizione della commissione tecnica e 1 aurriznia dei componenti, ai sensi dell’art. 29,
comma 1 del Codice.

21. APERTURA DELLE BUSTE B E C - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE
ED ECONOMICHE

Una volta effettuato 1l controllo della documentazione amministrativa, il Presidente di gara, in seduta
pubblica, procedera all'apertura della busta concernente l'offerta tecnica ed alla verifica della presenza
dei documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o pit sedute riservate la commissione tecnica procederd all'esame ed alla valutazione delle
offerte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando 1 criteri e le formule indicati nel
‘bando e nel presente disciplinare.

Successivamente, in seduta pubblica, il Presidente di gdra dard lettura dei punteggi riparametrati
. attribuiti alle singole offerte tecniche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, il Presidente di gara procedera all’apertura
della busta contenente l'offerta economica e quindi alla relativa valutazione, che potra avvenire anche in
successiva seduta riservata, secondo i criteri e le modalitd descritte al punto 18.

La stazione appaltante procederd dunque allindividuazione dell'unico parametro numerico finale per la
formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o pit concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sard collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio per l'offerta economica.

Nel caso in cui le offerte di due o piti concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi

punteggi parziali per il prezzo e per lofferta tecmca si proceders mediante sorteggio in seduta
pubbhca
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All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redlge la graduatona e
procede ai sensi di quanto previsto al punto 23.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui allart. 97, comma 3 del Codice, e in
ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, Fofferta appaia anormalmente bassa, il Presidente di
gara chiude la seduta pubblica dando comunicazione al responsabile dell’ Amministrazione competente
per la fase di esecuzione, che procedera secondo quanto indicato al successivo punto 22.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, ai sensi dell’art.
76, comma 5, lett. b) del Codice, sara disposta l'esclusione per:

- mancata separazione dellofferta economica dallofferta tecnica, ovvero Pinserimento di
elementi concernenti il prezzo in-documenti contenuti nelle buste A e B;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolar, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi
comprese le specifiche tecniche; :

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alli
Procura‘della Repubblica per reati di corruzione o fenomem collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

22. VERIFICA DI ANOMALJA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a
elementi specifici, Pofferta appaia - anormalmente bassa, il responsabile del’Amministrazione
competente per la fase di esecuzione, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione tecnica,
valuta la congruita, serieta, sostenibilita e realizzabilitd delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalith nei confrond delle successive offerte, fino ad individuare la
migliore offerta ritenuta non anomah. E facold della  stazione appaltante  procedere
contemporaneamente alla verifica di congrmta di wutte le offerte anormalmente basse.

Il responsabile dell’ Amministrazione competente per la fase di esecuzione; richiede per iscritto. al
concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti
specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il responsabile del’ Amministrazione competente per la fase di esecuzione, con il supporto della
‘commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dallofferente e, ove' le_ritenga non
sufficienti ad escludere 'anomalia, pud chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti,
assegnando un termine massimo per il riscontro.
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Il Presidente di gara, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, esclude le
offerte che, in base all esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso,

inaffidabili.

23. AGGIUDICAZIONE DELI’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

Al sensi dell'articolo 22 comma 9 della LP. n, 2/2016, il Presidente della gara, rdaperta la seduta
pubblica, dichiara l'aggiudicazione in favore dell'operatore economico primo in graduatoria qualora
I'offerta sia stata ritenuta congrua anche in relazione ai costi esposti per la manodopera ai sensi dell’art.
95 comma 10 del Dlgs. 50/2016 e ss.mm., fatte salve le venfiche circa il possesso dei requisiti di
partecipazione dichiarati nel corso della procedura di affidamento ovvero, in caso contrario, dichiara
l'esclusione dell'offerta che, all'esito del procedimento di verifica, é risultata non congrua e procede
analogamente nei confronti dell'operatore economico collocato al secondo posto in graduatoria.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, la stazione

appaltante si riserva la facoltd di non procedere all'aggiudicazione ai sensi dellart. 95, comma 12 del
Codice. '

Si proceder all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta conveniente
o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 22 della L. n. 2/2016 dell’art. 85,
comma 5 Codice, sull'offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare I'appalto.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non

 effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto

previsto dall’art. 97,-comma 5, lett. d) del Codice.

Daggiudicazione diverta efficace, ai sensi dell'art. 22 co. 9 della LP. n. 2/2016 a]l’es1to positivo della -

verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione ap;;altante procedera alla revoca dell’aggiudicazione,
alla segnalazione all’ ANAC nonché alPincameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante
aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altres, alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cut 'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, 'appalto verrd aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la
graduatoria.

La stlpulamone del contratto & subordinata al positivo esito delle procedure prcv1ste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4 is ¢ 89 ¢ dallart.
92 comma 3 del d.lgs, 159/2011.

A sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrd svincolata, allaggiudicatario,

automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrd svincolata
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.
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Trascorsi 1 termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.Igs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati,
la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dellinformativa antimafia,
salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a
tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all'art. 92, comma 4 del d. Igs 159/2011,

Il contratto, ai sensi dell’art. 25 4is della L.P. n. 2/2016 non potri essere stlpulato prima di 35 giorni
dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervenuta efficacia dellaggiudicazione ai sensi dellart. 32,
comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l'aggiudicatario.

Allatto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del Codice. .

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale
rogante.

Il contratto € soggetto agli obbhgh1 in tema di tranciabilitd dei flussi finanziari di cui alla L 13 agosto
2010, n. 136. '

Net casi di cui all'art. 110 comma 1 del Codice la stazione -appaltante interpella progressivamente 1
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatona, al fine di
stipulare un nuovo contratto per I'affidamento dellesecuzione o del completamento del servizio.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, ai sensi dell'art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n.
20), sono a carico dellaggiudicatario e dovranno essere trimborsate alla stazione appaltante entro il
termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di suddivisione dellappalto in lowi, le spese
. relative alla pubblicazione saranno suddivise tra gli aggludlcatan det lotti in proporz10ne al relativo
valore.

L'importo presunto delle spese di pubbhcazmne é pari a € 5.000,00 (cmquemlla/ 00). La stazione
appaltante comunicherd allaggiudicatario I'importo effettivo delle suddette spese, nonché le relative
-modaliti di pagamento. _ :

Sono a catico delPaggiudicatario anche tutte le spese contrattiali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - vi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi 26 comma 10 L.P. n. 2/2016 Paggiudicatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, 'importo e Poggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima
dell'inizio della prestazione.

Laffidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ 4is) del Codice.

24, CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Si rinvia agli artt. 19 e 20 del capitolato amministrativo.

37



25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto ¢ competente il Foro di Trento rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri.

26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il Regolamento dellUnione europea n. 679/2016 (di seguito il “Regolamento”) stabilisce norme relative
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. In osservanza del
principio di trasparenza previsto dallart. 5 del Regolamento, la Provincia autonoma di Trento fornisce
le informaziont richieste dagli artt. 13 e 14 del medesimo Regolamento.

Titolare del trattamento dei dati personali ¢ la Provincia autonoma di Trento (di seguito, il “Titolare”),
nella persona del legale rappresentaite (Presidente della Giunta Provinciale in carica), domiciliato per la
carica in 38122 Trento, alla piazza Dante n. 15, tel 0461/494697, fax 0461/494603, posta elettromca
direzionegenerale@ provincia.tn.it, pec segret.generale@ pec.provincia.tn.it.

Preposto al trattamento ¢ il Dirigente pro tempore del Servizio Appalti dell’Agenzia provinciale per gli
Appalti e Contratti, i cui dati di contatto sono: via Dogana n. 8 - 38122 Trento, tel 0461/496444, fax
0461/496422, posta elettronica servappalti@provincia.m.it. Il Preposto ¢ anche il soggetto designato
per il riscontro allinteressato in caso di esercizio dei diritti ex artt. 15 — 22 del Regolamento, di seguito
indicati.

I dati di contatto del Responsabile dell protezione dei dati (RPD/DPO) sono: via Giusti n. 40 - 38122

© Trento, fax 0461/499277, posta elettronica 1dpnvacy@provmc1a it (indicare nelloggetto: “Richiesta

intervento RPD ex art. 38 Reg, UE”).

11 trattamento dei dati personali sard improntato al rispetto della normativa sulla protezione dei dati
personali e, in particolare, ai principi di correttezza, liceita e trasparenza, di limitazione della
conservazione, nonché di minimizzazione dei dati in conformita agli artt. 5 ¢ 25 del Regolamento.

FONTE DEI DATI PERSONALI

I dati personali sono stati raccolti presso terzi e, in'particolare, da registri, elenchi e banche dati detenuti
da Amministraziéni pubbliche, e presso I'interessato. ‘

CATEGORIE DI DATI PERSONALI .
I dati personali trattati appartengono alle seguenti categorie:

- dati personali diversi da particolari categorie di dati (cd. dati comuni) - tra cui: dati anagrafici,
certificati di regolanita fiscale e contributiva;

- dati personali relativi a condanne penali e reati (cd. dati giudiziari) - tra cui: casellari giudiziali
provvedimentd di condanna, annotazioni A.N.AC, anagrafe sanzioni amministrative.
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FINALITA DEL TRATTAMENTO

1l principio di minimizzazione prevede che possono essere taccolti e tratrati soltanto 1 dati personali
pertinenti ¢ non eccedenti alle specifiche finalitd del trattamento. Il principio di limitazione della
conservazione consiste nel mantenere i dati in una forma che consente I'identificazione degli interessati
per un arco di tempo non superiore al conseguimento delle finalita, salvo casi eccezionali.

Anche per tali ragioni, nonché nel rispetto degli artt. 13 e 14 del Regolamento, di seguito si riportano le
finalitd del trattamento (cioé gli scopi per cui i dati personali sono raccolti e trattati), nonché la relativa
base giurdica (ovvero la norma di legge o di regolamento che ne consente il trattamento): esecuzione di
un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui & investito il Titolare
(art. 6, par. 1, lett. e), del Regolamento) e, in particolare, per espletare, in funzione di stazione
appaltante, in modalit telematica e/o cartacea, le procedure di gara di lavori, servizi e forniture volte
all'individuazione dei soggetti aggiudicatari, ivi comprese le attivitd di verifica dei requisiti e 'eventuale
attivita precontenziosa e contenziosa, ai sensi e per gli effetti delle norme in materia di contratti
pubblici, tra le quali si riportano i seguenti riferimenti principali: d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante il
Codice dei contratti pubblici; Lp. 9 marzo 2016, n. 2, di recepimento da parte della Provincia autonoma
di Trento delle direttive europee 26 febbraio 2014, n. 2014/23/UE e n. 2014/24/UE; Lp. 10 settembre
1993, n. 26, recante la Legge provinciale sui lavori pubblici, e Relativo regolamento di attuazione; Lp. 19
luglio 1990, n. 23, e relativo Regolamento di attuazione. :

11 conferimento dei dati personali ¢ obbligatorio per le finalitd di cui sopra e per tutte quelle ausiliarie e
connesse {quali, ad esempio, attivita di controllo e consultive); il rifiuto al conferimento dei dati
comportera I'impossibilita di corrispondere alla richiesta connessa alla. specifica finalitA. Essendo
fondato sulle predette basi giuridiche, il consenso al trattamento di tali dati personah non ¢ pertanto
necessario.

MODALITA DEL TRATTAMENTO

Il trattamento sard effettuato con modaliti cartacee e con strumenti automatizzati
(informatici/elettronict) con logiche atte a garantire la riservatezza, lintegritd e la disponibilita dei dati
stessi. I dati saranno trattati, esclusivamente per le finalitd di cui sopra, dal personale assegnato al
Servizio Appalti e, in particolare, dal Preposto al trattamento (Dirigente), appositamente nominato,
nonché da Addetti al trattamento dei dati, specificamente autorizzati ed istruiti.

PROCESSI DECISTONALI AUTOMATIZZATI E PROFILAZIONE
E esclusa Pesistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione.

COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DEI DATI (CATEGORIE DI DESTINATARI)

I dati saranno comunicad alle seguenti categorie di destinatari: soggetti pubblici in favore dei quali é
espletata la procedura di gara; interessati al procedimento che propongono istanza di accesso; soggetti
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pubblici interpellati nell’ambito delle verifiche inerenti alla procedura di gara, per I'esecuzione dei
compiti di interesse pubblico, o connessi allesercizio di pubblici poteri di cui & investito il Titolare e
indicati al precedente punto 3. Pertanto, il conferimento dei dati personali & obbligatorio; 1l rifiuto alla
comunicazione dei dati comportera I'impossibilitd di corrispondere alla richiesta connessa alla specifica
finalita, I dati saranno altresi comunicati alle seguenti categorie di destinatari nell’eventualita in cui si
verifichi la relativa fattispecie: Autonta nazionale Anticorruzione - ANAC; Procura della Repubblica .
competente; Guardia di Finanza; Collegio degli Ispettori, per I'adempimento degli obblighi di legge al
quale & soggetto il Titolare e indicati nella normativa citata al precedente paragrafo 3. I dati personalt
saranno diffusi ai sensi e per gli effetti della normativa in matera di pubblicita, trasparenza e
anticorruzione in particolare di cui al d.lgs. n. 50 del 2016, al d.lgs. n. 33 del 2013, alla Lp. n. 4 del 2014 ¢
allaLp. n. 2 del 2016.

TRASFERIMENTO EXTRA UE

I dati personali non saranno trasferiti al di fuori dell'Unione europea.

PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI

In osservanza del succitato principio di limitazione della conservazione, il periodo di conservazione dei
dati personali & da un minimo di dieci anni ad un termine di conservazione illimitato, per i dati diversi
da quelli compresi nelle “particolari categorie”; da un minimo di dieci anni ad un termine di
conservazione illimitato, per i dati relativi alle condanne penali/reati, dalla raccolta dei dati stessi.
Trascorsi tali termini, i dati saranno cancellati, fatta salva la facoltd del Titolare di conservarhi
ulteriormente per fini di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca storica o a fini statistici.

DIRITTI DELUINTERESSATO

L’interessato potra esercitare, nei confronti del Titolare ed in ogni momento, i diritti previsti dal
Regolamento: chiedere I'accesso ai dati personali e ottenere copia degli stessi (art. 15); qualora li ritenga
inesatti o incompleti, richiederne, rispettivamente, la rettifica o Iintegrazione (art. 16); se ricorrono i
presupposti normativi, opporsi al trattamento dei dati (art. 21), richiederne la cancellazione (art. 17), o
esercitare il diritto di limitazione (art. 18). Ai sensi dellart. 19, nei limiti in cui cid non si riveli
impossibile o implichi uno sforzo sproporzionato, il Titolare comunica a clascuno degli eventuali
destmatari cui sono stati trasmessi 1 dati personali le rettifiche, o cancellazioni, o limitazioni del
trattamento effettuate; qualora lo richieda, it Titolare comunichera tali destinatari. In ogni momento,
inoltre, P'interessato ha diritto di proporre reclamo all’Autorita di controllo (Garante per la protezione
dei dati personali, ai sensi dell'art. 77) o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79).
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