PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Il Presidente

' 23 GEN. 2003

Trento, .

Prot.n. D319 /Js[ueozq(xxz /40-/3

Egregi Signori

Direttore generale della Provincia

Dirigenti Generali

Responsabili dei Progetti speciali
Dirigenti di Servizio

Dirigenti di Agenzie

Enti Strumentali della Provincia

LORO SEDI

ep.c. Spettabili
Consorzio dei Comuni Trentini
Via Torre Verde, 23
38122 TRENTO

Comunita di Valle
LORO SEDI

Regione Trentino Alto Adige
Piazza Dante, 15
38100 TRENTO

U.P.I.P.A. Unione prov.le Istituzioni per I’ Assistenza
Via Sighele, 7
38122 TRENTO

Ordine degli Ingegneri della Provincia di Trento
Piazza S.M. Maggiore, 23
38122 TRENTO

Ordine degli Architetti della Provincia di Trento
Vicolo Galasso, 19
38122 TRENTO

Ordine dei Geologi del Trentino Alto Adige

Via G.B. Trener, 8
38121 TRENTO

38122 TRENTO - Piazza Dante, 15 - Tel. 0461/495111 - C.F. e P. IVA 00337460224




Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Trento
Via Malvasia, 77
38122 TRENTO

Collegio dei Geometri della Provincia di Trento
Via Brennero, 52
38122 TRENTO

Collegio dei Periti Industriali e dei Periti Industriali Laureati
Galleria Tirrena, 10
38122 TRENTO

Associazione degli Industriali della Provincia di Trento
Via Degasperi, 77
38100 TRENTO

Associazione Artigiani e Piccole imprese della provincia di
Trento

Via Brennero, 182

38100 TRENTO

Federazione Trentina della Cooperazione
Via Segantini, 10
38122 TRENTO

Unione Commercio, Turismo e Attivita di Servizio
Via Solteri, 78
38122 TRENTO

Confesercenti del Trentino
Via Maccani, 207
38122 TRENTO

Universita degli Studi di Trento
Via Belenzani, 12
38100 TRENTO

Opera Universitaria
Via Zanella, 1/A
38100 TRENTO

Federazione provinciale dei Consorzi irrigui € di
miglioramento fondiario

Via Giusti, 40

38100 TRENTO

Oggetto: Adempimenti sulla tenuta del “Libro del personale ai fini della sicurezza e della
regolarita del lavoro” di cui agli articoli 43, comma 11, della legge provinciale sui
Javori. pubblici, 106 e 217, comma 4, del D.P.P. 11 maggio 2012, n. 9/84/Leg.
(“Regolamento di attuazione della legge provinciale 10 settembre 1993, n. 26
concernente "Norme in materia di lavori pubblici di interesse provinciale e per la
trasparenza negli appalti””’).



Gli articoli 43, comma 11, della legge provinciale sui lavori pubblici e gli articoli 106 e
217, comma 4, del D.P.P. 11 maggio 2012, n. 9/84/Leg. (“Regolamento di attuazione della legge
provinciale 10 settembre 1993, n. 26 concernente "Norme in materia di lavori pubblici di
interesse provinciale e per la trasparenza negli appalti””), prevedono una serie di adempimenti
a carico delle amministrazioni aggiudicatrici per la tenuta del “Libro del personale ai fini della
sicurezza e della regolaritd del lavoro”, per brevita denominato “Libro”, che si vanno qui ad

esplicitare. Il testo degli articoli di legge e regolamento sono allegati alla presente (allegato A).

A decorrere dall’l gennaio 2013 la tenuta del “Libro™ ¢ obbligatoria e cessa quindi la fase
transitoria prevista dall’articolo 217, comma 4, del Regolamento. Il libro del personale si
applica ai contratti il cui bando ¢ stato pubblicato, o la cui lettera di invito ¢ stata inviata,
dopo I'1 gennaio 2013.

Troveranno pertanto piena applicazione le disposizioni che seguono; esse dovranno essere
osservate fino a quando non saranno rese disponibili strumentazioni di rilevazione di tipo
informatico, previste dal comma 9 dell’ articolo 106 del Regolamento, che consentiranno una
diversa gestione operativa.

1) 1I Libro € un documento cartaceo o un documento informatico, che consente la registrazione
di tutto il personale operante su un cantiere in cui si realizza un’opera pubblica. I1 Libro
contiene, relativamente al personale presente, i dati di cui all’articolo 106, comma 4 del
Regolamento. L’obbligo del suo utilizzo e della sua compilazione deve essere prevista nel
contratto di appalto.

2) Obbligati a conservare e redigere il Libro, in tutti i cantieri nei quali si realizza un’opera
pubblica, a prescindere dalla loro dimensione, sono gli appaltatori € concessionari di lavori
pubblici. Al medesimo hanno accesso anche il direttore lavori, il responsabile di
procedimento e il responsabile della sicurezza in fase di esecuzione, con riferimento ai soli
cantieri di rispettiva responsabilitd. La verifica della corretta tenuta del Libro & affidata al
Direttore dei Lavori. il quale ogni dieci giorni € comunque in occasione di ciascuna visita in
cantiere, in contraddittorio con il direttore di cantiere dell’impresa, verifica ’esattezza delle
annotazioni sul Libro del personale, annotandovi gli esiti. Il direttore lavori verifica anche la
corrispondenza dei dati del Libro con gli elenchi dei subappaltatori e dei soggetti titolari di
contratti similari per i quali ¢ stata fatta la comunicazione di cui all’articolo 42, comma 11
della legge provinciale sui lavori pubblici. L’attivita di verifica del Direttore lavori rientra
‘nei normali compiti della direzione lavori e pertanto ¢ gia compresa nel corrispettivo
pattuito.

3) 1l contenuto del Libro ¢ rappresentato dall’elencazione giornaliera dei lavoratori che a
diverso titolo sono presenti, anche per un breve lasso di tempo, nel cantiere. I dati che
devono essere riportati nel libro sono i seguenti: nome/cognome/codice fiscale del
lavoratore; nome/cognome/codice fiscale o partita I.V.A. del datore di lavoro, se
imprenditore. Non deve essere registrata la presenza del personale addetto esclusivamente
alle operazioni di carico e scarico di materiali e attrezzature. Pertanto, deve essere registrata
la presenza di: '

- lavoratori dipendenti dell’appaltatore, dei subappaltatori e degli altri soggetti titolari di
contratti similari per i quali ¢ stata fatta la comunicazione di cui all’articolo 42, comma 11,
della legge provinciale sui lavori pubblici;

- lavoratori distaccati presso I’appaltatore, i subappaltatori e gli altri soggetti titolari di
contratti similari per i quali ¢ stata fatta la comunicazione di cui all’articolo 42, comma 11,
della legge provinciale sui lavori pubblici;




4)

6)

7)

8)

- lavoratori autonomi che esercitano direttamente la propria attivita nei cantieri, in qualita di
appaltatore, subappaltatore o soggetto titolare di contratti similari per i quali ¢ stata fatta la
comunicazione di cui al citato articolo 42, comma 11.

Nelle registrazioni deve essere sempre riportata l’ora di effettuazione nonché la
sottoscrizione dell’autore. La registrazione dei dati non pud essere effettuata nelle ultime
due ore di apertura del cantiere.

Copia del Libro, anche mediante riproduzione su supporto informatico (scannerizzata),
dovra essere inviata all’amministrazione aggiudicatrice per il pagamento di ogni stato di
avanzamento dei lavori, unitamente alla documentazione utile per la liquidazione. Altra
copia, esclusivamente su supporto informatico, dovra essere inviata all’Osservatorio
provinciale dei lavori pubblici e delle concessioni. L’originale del Libro ¢ poi inviato
all’amministrazione aggiudicatrice alla fine dei lavori che provvedera all’archiviazione
unitamente a tutta I’altra documentazione prodotta per I’intervento.

Le sanzioni per I’omessa e irregolare tenuta del Libro, di cui al comma 8 dell’articolo 106
del regolamento devono essere previste nel contratto di appalto e sono applicate direttamente
in ogni stato di avanzamento.

1l Libro assume la forma di quaderno, con numero progressivo delle pagine e apposizione
del timbro della struttura competente per i lavori, prima della sua consegna all’impresa.
Copia fac-simile del Libro con le relative istruzioni per I’uso sono allegati alla presente
circolare (allegato B); il documento assume la forma di quaderno ed ¢ vidimato (numero
progressivo delle pagine e timbro della struttura) prima della sua consegna all’impresa

Sono in corso di adozione modalita semplificate di tenuta del Libro per i lavori di minore

entita. E altresi prevista, a breve, 1’adozione di apposito software per la tenuta del Libro.

Si fa riserva di integrare le presenti disposizioni sulla base degli eventuali chiarimenti

richiesti dalle strutture.

La presente circolare & pubblicata sul sito istituzionale della Provincia Autonoma di Trento

http://www.appalti.provincia.tn.it/ .

Distinti saluti.

IL VICEP IDENTE f..f.
- dott. Algerto Pacher -



